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A GÁL FERENC FŐISKOLA SZARVASI GYAKORLÓ ÁLTALÁNOS ISKOLA ÉS 

GYAKORLÓÓVODA 
állást hirdet 

A Gál Ferenc Főiskola Szarvasi Gyakorlóóvodája 

 

óvodatitkár 

munkakör betöltésére. 

  

Az munkaviszony időtartama: 
határozatlan idejű alkalmazotti jogviszony/munkaviszony 

 

Foglalkoztatás jellege:  
Teljes munkaidő  

A munkavégzés helye: 

5540 Szarvas, Szabadság u 6-8  

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok: 

Az intézmény tevékenységi körébe tartozó adminisztratív feladatok ellátása, óvodai titkári feladatok 

ellátása. 

Illetmény és juttatások: 

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a munkatörvénykönyve rendelkezései az irányadók.  

 

Az állás betöltésének feltételei: 

 Legalább érettségi, 

 Gyors- és gépírás, 

 Készségszintű számítógép használat, számítástechnikai ismeretek (Word, Excel, Tanügy-
igazgatási szoftverek ismerete, KIR rendszer ismerete, iktatórendszerek ismerete) 

Az álláspályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

 Iskolatitkári tanfolyami végzettség, vagy annak elvégzésének önköltségi vállalása, 

 Iskola/óvodatitkári munkakörben szerezett tapasztalat 
 Pályázati tapasztalat 

 

Elvárt készségek:  
 Precizitás, önálló, kreatív munkavégzés 

Benyújtandó iratok, igazolások: 

 A pályázó szakmai életrajza, képesítést igazoló okiratok másolata, 3 hónapnál nem régebbi 

erkölcsi bizonyítvány –annak igénylésének igazolószelvénye-, a pályázó nyilatkozata 

arról, hogy a pályázatban foglalt személyes adatainak a pályázati eljárással összefüggő 
kezeléséhez hozzájárul.  

http://www.gyakorloovi-suli.hu/
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A munkakör betölthetőségének időpontja: 

A munkakör legkorábban 2016. január 11. napjától tölthető be.  

Az állás pályázati anyagának benyújtásának határideje: 2016. január 4.  

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Bíró Gyula igazgató nyújt, a 06/30 312 6206 - 

os telefonszámon. 

A  benyújtás módja:  
 Postai úton - vagy személyesen -, a pályázatnak a Gál Ferenc Főiskola Szarvasi Gyakorló 

Általános Iskola És Gyakorlóóvoda, Bölcsőde címére történő megküldésével (5540 Szarvas, 
Szabadság u. 6-8. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a munkakör megnevezését: „óvodatitkár”.  

Az állás betöltésének elbírálás módja, rendje: 

  Gál Ferenc Főiskola Szarvasi Gyakorló Általános Iskola és Gyakorlóóvoda vezetősége.  

Elbírálás határideje: 2016. január 8.  

A pályázati kiírás közzétételének helye:  
 www.gyakorloovi-suli.hu  

 www.newjsag.hu  

 Szarvas és Vidéke Hetilap 

 Szarvasi 7 Hetilap 

 

 

Szarvas, 2016. december 15. 

 

 Bíró Gyula   

    igazgató 
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