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Gal Ferenc Fdoiskola
Szarvasi GyakRorlo Altalinos Iskola és Gyakorlo6voda, Bolcsode

5540 Szarvas, Szabadsag ut 6-8.
Telefon: 66/312-332, 66/886-035

gff-szarvas.hu 05 11eota S’

www.gyakorloovi-suli.hu

E. P

A GAL FERENC FOISKOLA SZARVASI GYAKORLO ALTALANOS ISKOLA ES
GYAKORLOOVODA
allast hirdet

A Gal Ferenc Féiskola Szarvasi Gyakorlodvodaja

ovodatitkar

munkakor betdltésére.

Az munkaviszony idétartama:
hatarozatlan idejti alkalmazotti jogviszony/munkaviszony

Foglalkoztatés jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
5540 Szarvas, Szabadsag u 6-8
A munkakdrbe tartozo l1ényeges feladatok:

Az intézmény tevékenyseégi korébe tartozé adminisztrativ feladatok ellatasa, 6vodai titkari feladatok
ellatésa.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a munkatorvenykonyve rendelkezései az iranyadok.

Az allas betoltésének feltételei:

» Legalabb érettséqi,

» Gyors- és gépiras,

» Készségszintli szamitogép hasznalat, szamitastechnikai ismeretek (Word, Excel, Tanugy-
igazgatasi szoftverek ismerete, KIR rendszer ismerete, iktatérendszerek ismerete)

Az allaspalyazat elbiralasanal elonyt jelent:
» Iskolatitkari tanfolyami végzettség, vagy annak elvégzésének dnkoltségi vallalasa,
» Iskola/6vodatitkari munkakorben szerezett tapasztalat
» Palyazati tapasztalat

Elvart készségek:
» Precizitas, 6nallo, kreativ munkavégzés

Benyujtando iratok, igazolasok:

= A pélydz6 szakmai életrajza, képesitést igazold okiratok méasolata, 3 honapnal nem régebbi
erkodlcsi bizonyitvdny —annak igénylésének igazoloszelvénye-, a palyazo nyilatkozata
arrol, hogy a palyazatban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefiiggd
kezeléséhez hozzajarul.

INTEZMENYUNK SIKERESEN KIEPITETTE ES MUKODTETI A COMENIUS 2000 KOZOKTATASI MINOSEGFEJLESZTESI

PROGRAM COMENIUS I. INTEZMENY| MODELLJET 0 ;
N @ b
TE&%NT

OKOISKOLA zH167 681


http://www.gyakorloovi-suli.hu/

(vevenc Fog 4
Gil Ferenc Foiskola f& F- M
Szarvasi GyakRorlo Altalinos Iskola és Gyakorlo6voda, Bolcsode £
5540 Szarvas, Szabadsag Ut 6-8. 3
Telefon: 66/312-332, 66/886-035 giiv
—_  Fax:66/311-550, E-mail: gyakorlo@gff-szarvas.hu

www.gyakorloovi-suli.hu

A munkakor betolthetoségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2016. januar 11. napjatdl t6lthetd be.
Az allas palyazati anyaganak benyujtasanak hatarideje: 2016. januar 4.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéaciét Biré Gyula igazgatd nyuijt, a 06/30 312 6206 -
os telefonszamon.

A benyujtas modja:
> Postai Gton - vagy személyesen -, a palyazatnak a Gal Ferenc Féiskola Szarvasi Gyakorld
Altalanos Iskola Es Gyakorlodvoda, Bolcséde cimére torténd megkiildésével (5540 Szarvas,
Szabadsag u. 6-8. ). Kérjik a boritékon feltlintetni a munkakdr megnevezését: ,,6vodatitkar”.

Az allas betoltésének elbiralas mddja, rendje:

Gal Ferenc Féiskola Szarvasi Gyakorlo Altalanos Iskola és Gyakorloovoda vezetsége.
Elbiralas hatarideje: 2016. januar 8.
A pélyazati kiiras kozzétételenek helye:

= www.gyakorloovi-suli.hu

= WWWw.newjsag.hu

e Szarvas és Vidéeke Hetilap
e Szarvasi 7 Hetilap

Szarvas, 2016. december 15.

Biré Gyula
igazgatd
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