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Bevezetés
I.1. A hazirend célja, feladata

A hazirend az intézmény belsd életét szabalyozza. Megaéllapitja a tanuldi jogok
gyakorlasanak és kotelezettségének végrehajtasdnak modjat, tovabba az iskola altal elvart
viselkedés szabalyait. Tartalmazza a tanuld jogait, kotelességeit €s az iskolai élet
mindennapos szabalyait, amit a nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény és annak
végrehajtasarol kiadott 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet eldir.

I.2. A hazirend hatalya

Hatalyos az intézmény egész teriiletén az 6vodai, iskolai és iskoldn kiviili, tanitasi
iddben ill. tanitdsi idon til szervezett rendezvényeken, amelyeket a pedagdgiai program
alapjan az intézmény szervez.

A hézirend érvényes a gyermekekre, tanulokra, a gyermekek/tanulok sziileire, az
egyetemi hallgatokra, az iskola pedagogusaira és mas alkalmazottakra egyarant. A hazirendbe
foglalt rendelkezések megtartdsa az intézmény valamennyi alkalmazottjara és tanuldjara
kotelezd. Megszegése esetén a foigazgatd az alkalmazottak esetében munkaltatoi jogkorben
intézkedhet, a tanuldval szemben fegyelmez0 intézkedés illetve fegyelmi eljaras indithato.

A hézirendet minden tanév elején az osztalyfonokok ismertetik a tanuldkkal, sziil6i
értekezleten a sziilokkel.

A hazirend kivonatit — a koznevelési torvény elbirdsainak megfelelden — az
6vodaba/iskolaba torténd beiratkozaskor a sziildnek atadjuk.

1.3. Jogszabalyi hattér

A Hazirend elkészitésekor az alabbi torvények, rendeletek €s jogszabalyok eldirasait kdtelezo
érvénylinek tekintettiik:

-2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrol

-20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intezmények miikédésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

-JEGYZEK a nevelési-oktatdsi intézmények kotelezd (minimdlis) eszkozeirdl és felszerelésérdl
-229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrol szolo torvény végrehajtasarol
-26/1997. (1X.3. )NM rendelet az iskola-egészségiigyi elldtasrol

-12/2020. (11.7.) Korm. rendelet a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol

-1999. évi XLII. torvény a nemdohanyzok védelmeérol és a dohdanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairol

-100/1997. (VI 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiaddsarol

- Az érettségi vizsga részletes kovetelményeirol szolo 40/2002. (V. 24.) OM rendelet

- A kézbiztonsaga kiilonosen veszélyes eszkozokrol szolo 175/2003. (X.28) Korm. rendelet

- A Kormany 245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendelete a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott
és a hasznalataban korlatozott targyak kérérol, valamint a targyakra vonatkozo eljardsrend
részletes szabalyairdl
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1I. Az intézményi élet rendje
1. Az intézmény munkarendje, a tanorai foglalkozasok rendje

1.1. Az intézmény épiilete szorgalmi idoben hétfoétdl péntekig intézményhasznalok részére 7
oratol 18 oraig van nyitva.

1.2. Az intézményben tartozkodd gyermekek/tanulék feliigyeletét az iskola reggel 7.00
oratol —ligyelet- a tanitds végéig, illetve a tanoéran kiviili foglalkozdsok idejére biztositja,
legkésobb 17.00 oraig. Egyéni kérelem alapjan 17:30-ig tligyeleti formaban. Az egyéni
kérelmeket a foigazgato birdlja el.

1.3. Az iskolaba a tanuloknak reggel 7.45-ig kell megérkezniiik. Erkezéskor, tivozaskor
elvarjuk, hogy a pedagogusoknak, az iskola dolgozdinak, tarsaiknak a napszaknak megfeleld
koszonési format alkalmazzak. A sziil6 elsé évfolyamon a beszoktatds ideje alatt 7.50-ig
tartozkodhat a folyoson, illetve a tanteremben. Az ezt kdvetd iddszaktdl és minden mas 1-2
¢vfolyamon a teremig kisérheti gyermekét, ott elkdszon tdle, kivéve, ha az adott pedagogussal
a sziil elére idépontot egyeztetett. A sziilé gyermekét a tanuldsi id6 végén a tanterem eldtt,
vagy a lépcs6hazban varja- ettdl csak a beszoktatasi id6 alatt lehet eltérni. A tanitdsi €s
felkésziilési 1d6t jelenlétével nem zavarhatja.

1.4. A tanul6 tanitési id0 alatt az iskola épiiletét csak a sziild személyes vagy irasbeli kérésére
az osztalyfondke (tavolléte esetén az foigazgatd vagy az altalanos foigazgatohelyettes) vagy a
részére orat tartd szaktanar engedélyével hagyhatja el. Egyéb esetben — sziildi kérés

hianyaban — az iskolabdl vald tdvozasra az osztalyfonok vagy az igazgatdsag adhat engedélyt.

1.5. A tanulok/sziilok a hivataloes iigyeket az 6voda/iskolatitkarnal kifliggesztett ligyintézési
iddszakban intézhetik.

1.6. Az intézmény a tanitasi sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon iigyeleti rend
szerint tart nyitva. Az ligyeleti rendet az intézmény fOigazgatdja hatdrozza meg, €és azt a
szlinet megkezdése eldtt a sziildk, a tanuldk és a neveldk tudomdséara hozza, a hirdetdkon
kifliggeszti, az intézmény honlapjan szerepelteti.

1.7. Az intézmény épiiletében a dolgozdkon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos tligyet
intézOk tartézkodhatnak, illetve azok, akik erre az intézmény fOigazgatdjatol engedélyt
kaptak.

A gyakorlointézménybe érkezés utan a latogatok az épiiletben a legrovidebb uton —
tanteremhez kapcsolodo 1épcséhazblokk - menjenek a célhelyre, s az ligyintézésiik utan
ugyanazon az uton hagyjak el az épiiletet. Az egyetemi portaszolgalat 7.00 — 18.00-ig
miikodik.

Az intézmény jatszéudvaraban illetéktelenek nem tartdozkodhatnak. Az iskolai
intézményegység jatszoudvaranak jatékait az ovodas gyermekek sziiléi feliigyelettel sem
hasznalhatjak, tekintettel azok korosztdlyos méretére. Az dvodai jatszoudvaron iskolas
gyermekek sziil6i feliigyelettel sem tartézkodhatnak. Az 6vodai jatszéudvarban pedagdgus
feliigyelet nélkiil gyermekek nem tartdzkodhatnak, sziiléi feliigyelettel sem nevelési idon tul.
Egyetemi hallgatok a jatszoudvarokat, azok butorzatait csak gyakorlati idében hasznalhatjak,
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a jatszoeszkozok hasznalata hallgatoink szamara és kiilsés latogatok, kollégiumi szallast
igénybe vevok szamara nem engedélyezett.

1.8. A tanév rendjérdl sz616 miniszteri rendeletben szerepld tanitas/nevelés nélkiili
munkanapok felhasznalasanak altalanos szabalyai: évoda/iskola (6 nap)

1. programjat a didkonkormanyzat dontését figyelembe véve kell meghatdrozni

2. nevelotestiileti tanulmanyi kirandulas

3-4.0szi és tavaszi nevelési értekezlet megtartasa

5. évenkénti neveldtestiileti dontéssel meghatdrozott program

rer e r

orak kozotti sziinetek 10 percesek, kivétel a masodik, amely 20 perces. A sziinetben a tanul6
ugy viselkedjen, hogy azzal a maga, a tanuldtarsai, az intézmény dolgozoi testi épségét,
egészségét ne veszElyeztesse, az intézmény rendeltetésszerli mitkodését ne akadalyozza!

Az iskolaban a csengetési rend a kdvetkezo:

. ora: 8.00 - 8.45

. ora: 8.55-9.40

. 0ra:10.00- 10.45
.ora:10.55- 11.40

. ora:11.50- 12.35

.ora: 12.40-13.25 (ebéd)
. ora: 13.40-14.25

. ora: 14.30-15.15

0NN DN KW

1.10. A gyakorl6 iskola épiiletében tanuldk az elsd sziinet kivételével kotelesek az udvaron,
indokolt esetben a folyoson, teraszon tartozkodni!

1.11. Az also6 tagozatosok ebédelési rendjét a munkakozdsség altal dsszeallitott ebédelési rend
tartalmazza. A felsd tagozatosok az utolsé tanitasi ora, ill. a 6. 6ra utan ebédelhetnek.

1.12. A délutani tanéran Kkiviili foglalkozasokat az iskola nevel61 13.00 ora és 16.00 ora
kozott szervezik meg. Az ettdl eltéré iddpontokrol a sziiloket eldre értesiteni kell. Ezen
idépont védett, mas elfoglaltsag erre az idére csak féigazgatoi engedéllyel tervezhetd.

1.13. Napkézi, tanulészoba rendje:

tanitasi orak utdn: ebéd, szabadidd (also tagozaton szervezett keretek kdzott)
délutani tanulas 14.30-15.30 (védett)

uzsonna 15.30-15.45

napkozi 16.00-ig

Osszevont iigyelet: 16.00-17.00

portai tigyelet: 7.00 - 17.00

fels6 tagozatban a tanuldszoba: 14.30-16.00

VVVYVYYVY

A tanuldszoba kezdetéig a tanulok a kijelolt tanteremben felnétt feliigyelettel tartézkodnak.
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A napkozi rendjét az 1. sz. melléklet, a tanuloszoba rendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

1. 14. Az éltalanos iskolas tanuloknak a didkkor, szakkor, egyéb délutani program kezdetéig,
a busz indulasaig a gyakorlointézmény épiiletében kell varakozni.

1. 15. Az intézmény épiiletét a tanuld az utolsé foglalkozas befejezését kovetden 10 percen
beliil hagyja el. Az iskola épililetében az utolsé foglalkozas utidn tanulé csak akkor
tartozkodhat, ha szervezett, pedagogus altal feliigyelt programon vesz részt, vagy annak
elokészitésében tevékenykedik.

1.16. Konyvtar rendje: az intézmény az Egyetem konyvtaranak hasznaldja. A konyvtar
hasznalatdnak rendje az intézmény szabalyzata.

1.17. Az 6voda/iskola gyakorlointézményi jellegébdl fakadé sajatossagok:

A tanorak/csoporttevékenységek egy részét (a bemutatoorak/bemutatd tevékenység
iranyitasok) a csengetési rend/napirend figyelembevételével vendégek is latogathatjak, akik
csupan hallgatéi az dranak/csoporttevékenységnek, annak menetét nem zavarhatjak.

Az intézmény tanarainak/neveldinek vezetése alatt hallgatok végezhetik gyakorlatukat
az intézményben. A pedagogusjelolt a szakvezet tanitd/tanar/6vodapedagogus engedélyével
¢s jelenlétében orat/csoporttevékenységet tarthat/vezethet.

Az iskolai bemutatodra kivételes esetben délutanra is eshet.

2. A tanoran kiviili foglalkozasok rendje

Az egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények elokészitésében, lebonyolitasaban,
lezarasaban a rendezvény megszervezéséért felelos tanulokozdsség tagjainak kell
kozremiikddniiik. A tanordn kiviili iskolai rendezvényekért felelds tanart, tanarokat,
tanulokozosségeket a munkakozosségek az iskolai munkatervben jelolik meg, illetve a felelds
tanar és tanulokozosség tanév kozben is megbizhato feladattal.

Az iskola a tanuldk szadméra — a tanodrai foglalkozasok mellett — az alabbi tandran
kiviili foglalkozasokat szervezi, amelyekre a hazirend hatélya szintén kiterjed.

Az ¢6vodai rendezvények szervezéséért felelés pedagogus a munkatervben
megnevezett, de évkdzben a megbizas modosithato.

2.1. Tehetséggondoz, felzarkoztato és egyéni foglalkozasok. Az egyéni képességek minél
jobb kibontakoztatasat, a tehetséges tanulok gondozésat, valamint a gyengébben teljesitok
felzarkoztatasat az egyes szaktargyakhoz kapcsolodd tandran kiviili tehetséggondozd és
felzarkoztato foglalkozasok segitik.

Az 6vodai intézményegységben a tehetségmiihelyek tevékenységének szervezése 5
éves kortol lehetséges. A gyermekek tehetségmiihelyben vald részvételét a csoport
ovodapedagdgusa javasolja. Az 6vodapedagdgus a megfigyelés mddszerét alkalmazza, majd
Osszegezve tapasztalatait a javaslatat a sziildvel megbeszéli. A tehetségmiihelyekben a
részvétel sem az iskoldban, sem az 6voddban nem kotelezd, az a gyermek érdekét,
képességeinek, készségeinek minél komplexebb, egyénre szabottabb fejlesztését segiti €s
szolgalja.
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2.2. Iskolai sportkor. Az iskolai sportkor tagja az iskola minden tanul6ja. Az iskolai sportkor
sportcsoportjainak foglalkozasai a tandrai testnevelési orakkal egyiitt biztositjak a tanulok
mindennapi testedzését, valamint a tanulok felkészitését a kiilonféle sportagakban az iskolai
¢s iskolan kiviili sportversenyekre.

2.3. Szakkorok. A kiilonféle szakkorok mitkddése a tanuldk egyéni képességeinek
fejlesztését szolgalja. A szakkorok jellegliket tekintve lehetnek miivészetiek, technikaiak,
szaktargyiak, de szervezddhetnek valamilyen kozos érdeklddési kor, hobbi alapjan is. A
szakkorok inditasarol — a felmeriil6 igények €s az iskola lehetdségeinek figyelembevételével —
minden tanév elején az iskola nevel6testiilete €s a munkak6zosség-vezetd véleménye alapjan
a féigazgatd dont. Szakkor vezetésére az intézmény foigazgatdja megbizas formajaban kiilso
feln6tt személyt is felkérhet, szakkdortartdsat engedélyezheti.

2.4. Versenyek, vetélkedok, bemutatok. A tehetséges tanuldok tovabbfejlesztését segitik a
kiilonféle (szaktargyi, sport, miivészeti stb.) versenyek, vetélkeddk, melyeket az iskolaban
évente rendszeresen szerveziink. A legtehetségesebb tanuldkat az iskolan kiviili versenyekre
az iskola lehetségei szerint felkésziti. A versenyeken valo részvétel anyagi koltségei a sziilot
terheli. Az intézmény lehetdségei szerint timogathatja.

2.5. Kirandulasok. Az iskola nevel6i a neveldmunka el6segitése céljabol az osztalyok
szamara évente egy alkalommal tanulméanyi kirdnduldst szervezhetnek. A Kkirandulas
jutalom az osztalykozosségre nézve. A tanulok részvétele a kirdnduldson Onkéntes, a
felmeriilé koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik, amennyiben pélydzati forrds nem all
rendelkezésre, illetve ha az nem az intézmény altal tamogatott kirandulas. Akik nem mennek
a kirdndulasra, az intézményvezetd altal kijeldlt osztalyban vesznek részt a tanitasi ordkon.

2.6. Erdei ovi-suli. A nevelési és a tantervi kovetelmények teljesitését segitik a taborszerti
modon, az iskola falain kiviil szervezett, tobb napon keresztiil tartdé erdei iskolai
foglalkozasok, melyeken féleg bizonyos tantargyak témainak feldolgozésa torténik. A tanév
soran csak egész osztalykozosségnek szervezhetd erdei iskola. A tanuldk részvétele az erdei
iskolai foglalkozasokon dnkéntes, a nem kotelez6 tartalma programok felmeriild koltségekeit
részben vagy egészben a sziiloknek kell fedezniiik.

2.7. Muzeumi, kiallitasi, konyvtari, torténelmi és miivészeti eloadashoz kapcsolédo
foglalkozas. Egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitéseét
segitik a kiillonféle kézmiivelddési intézményekben, illetve miivészeti eldadasokon tett
csoportos latogatasok. A tanuldk részvétele ezeken a foglalkozasokon onkéntes. A felmertiild
koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik. Tandrai keretben valamint ingyenes program esetében
kotelezd a részvétel. Az intézmény altal kotelezen eldirt tartalmu muzeumlatogatasokat az
intézmény finanszirozza.

2.8. Szabadidés foglalkozasok. A szabadidé hasznos és kulturdlt eltdltésére kivanja a
nevelOtestiilet a tanuldkat azzal felkésziteni, hogy a felmeriild igényekhez és a sziilok anyagi
helyzetéhez igazodva kiilonféle szabadidds programokat szervez (pl.: tardk, kirdndulasok,
taborok, szinhaz- és mizeumlatogatasok, klubdélutanok, tdncos rendezvények stb.). A tanuldok
részvétele a szabadidds rendezvényeken onkéntes, a felmeriild koltségeket a sziiléknek kell
fedezniiik.
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3. Az intézmény helyiségeinek hasznalata

3.1. Az intézmény épliletét, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznéalni. Az
intézmény helyiségeinek hasznaloi felelosek:

» az intézmény tulajdonanak megovasaért, védelméért,

» az intézmény rendjének, tisztasdganak megorzéséért,

» atakarékossag és kornyezetvédelem elveinek betartasaért,

> tantermek, egyetemi konyvtar, Korona FEtterem étkezdjének rendeltetésszerii
hasznalataért,

» atliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,

» az intézmény szervezeti €s mikodési szabalyzatiban, valamint a hazirendben

megfogalmazott eldirasok betartasaért.

3.2. Minden tanul6 feladata, hogy az intézmény rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne
szemeteljen, erre tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utan az iskola udvaran és
helyiségeiben rendet hagyjon.

3.3. A tanul6 az intézmény és annak kozvetlen kornyezete rendben tartiasaban -
pedagdgus utasitdsara, iranyitdsdval és annak feliigyelete mellett - vegyen részt! OKO-
iskolaként és Z6ld Ovodaként minden osztalyban szelektiv hulladékgyijtést végziink. Ehhez a
szlikséges eszkdzoket €s anyagokat az iskola fokozatosan biztositja.

3.4. A tanulonak a tanitasi orak, a foglalkozasok kezdetére azok helyszinén kell
tartozkodni. A tantermek hasznalatanak rendjét a nevelOk ismertetik az ottani elsé tanitasi
oran.

3.5. A tanulok az Egyetem bizonyos létesitményeit, helyiségeit csak neveld feliigyeletével, a
megfeleld tlizvédelmi, munkavédelmi és biztonsagi eldirdsok betartdsdval hasznalhatjak. Ez
alol felmentést a féigazgatd adhat.

3.6. A tanuldk igényei alapjan az intézmény foigazgatdjaval tortént elézetes megbeszélés utan
lehetdség van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkozeit (pl.: sportlétesitmények,
szamitogépek stb.) a tanulok — tanari feliigyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan a
megfeleld tlizvédelmi, munkavédelmi és biztonsagi eldirdsok betartdsaval hasznalhatjak.

3.7. A sportpalya és jatszotér oOvodai/iskolai idén kiviili hasznalatahoz feliigyeletet az
intézmény biztositani nem tud.

A sportpalyat és jatszoudvarokat a tanulok/gyermekek nyitvatartasi idén kiviil csak a
sajat, kiskoru tanul6 esetén csak sziileik feleldsségére hasznalhatjak, féigazgatoi engedéllyel.
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1I1. T anuloi kotelezettségek és jogok
1. A tanul6 Kkotelessége

1.1. Eleget tegyen- rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden-tanulmanyi kotelezettségének.

1.2. Tartsa tiszteletben az intézmény vezetdinek, neveldinek, alkalmazottainak, valamint
tanulotarsainak jogait €s méltosagat.

1.3. Kotelessége betartani az altaldnos emberi egyiittélési szabalyokat. Nem onbiraskodhat!
Ne hasznaljon durva szavakat!

1.4. Tanérai utasitasa szerint végezze el feladatait!
1.5. Nem zavarhatja, nem akadalyozhatja tanarait a neveld-oktato munkaja végzésében!

1.6. A tanitasi orak elokészitésében, lezarasaban tanarai, osztilyfondke utasitdsa szerint
vegyen részt!

1.7. A tanitési 6rdkra a sziikséges felszerelést hozza magaval, a hdzi feladatat készitse el!

1.8. Az ellen6rzo konyvét/iizenéfiizetét mindig hordja magaval, a nevel6 kérésére adja
at, osztalyzatait irja be és irassa ala a sziilvel!

1.9. Vegye figyelembe, hogy a tanitasi oran, a foglalkozason tarsainak is joga, hogy nyugodt
koriilmények kozott tanulhassanak, dolgozhassanak, munkéajukban nem zavarhatja dket!

1.10. Mobiltelefon és hang- és kép rogzitésére alkalmas digitalis eszk6zok elektronikai,
szorakoztato elektronikai eszk6zok csak a tanitasi oran kiviil és iskolai foglalkozason kiviil
hasznalhatoak. Mobiltelefon az intézmény altal biztositott értékmegdrzo, zarhatd, személyre
sz016 trezorokban tarolhato tanuldink szamara. Indokolt esetben a pedagogus engedélyt adhat
a hasznalatara. Tanulasi céllal a szaktanar engedélyével és utasitdsai szerint hasznalhatod
digitalis eszkoz, okostelefon.

Amennyiben a tanuld6 nem engedélyezett mddon hasznalja a telefont a campus
terililetén, els esetben szdbeli figyelmeztetésben részesiil, a neveld a késziiléket elveszi, és azt
csak a szilo személyesen veheti at a titkdrsdgon. A hazirend 0jboli megsértése esetén
mobiltelefonjat a pedagogus elveszi, és azt csak a tanuld sziiloje veheti at az intézmény
titkarsagan, illetve a fegyelmez6 intézkedések V/2. fokozatai 1épnek érvénybe.

1.11. Az iskolai iinnepélyeken - a tanitds nélkiili munkanapokon tartott iinnepen is - a
tanulok megjelenése kotelezé. Elvarjuk, hogy tlinnepi 6ltozékben jelenjenek meg tanuldink
(Lanyok: sotét szoknya, vagy nadrag, fehér bluz, fiak: sotét nadrag, fehér ing).

1.12. A tanul¢ iskolai 6ltozéke sem magara, sem masra nem lehet banto, ,,szeméremsértd” —
pl. haspol9, szaggatott farmer, obszcén felirati ruhadarabok, hivalkod6é megjelenés, stb. -.
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1.13. A tanul¢ az iskolai vagy az iskola altal az iskolan kiviil szervezett programokon tanarai
utasitasa szerint cselekedjen, viselkedjen!

1.14. Fegyelmezett magatartasaval segitse el6 a rendezvény sikerét, eredményességét!

1.15. Az iskolan kiviili, az iskola altal szervezett programot csak a kisérd, feliigyeld
pedagogus engedélyével, a sziil6 irasbeli kérelme alapjan hagyhatja el.

A kotelességek megszegése fegyelmi vétség, mely fegyelmi biintetést vonhat maga
utan. Részletes eljarasrend és magyarazo szoveg a hazirend mellékleteiben talalhato.

2. Az iskola altal szervezett rendezvényeken tiltott tanuloi magatartas

Az iskola altal szervezett iskolai és iskolan kiviili rendezvények esetében is érvényesek a
vonatkozo6 iskolai szabdlyok a tanuldkra és a neveldkre egyarant.

1.2. Az intézményben ¢€s az iskolan kiviil tartott iskolai rendezvényeken tanuldink szamara
a dohanyzas és az egészségre karos élvezeti cikkek fogyasztasa tilos.

2.2. Az iskoldban és az azon kiviil tartott rendezvényekre olyan tanulét, aki — az iskoldban,
iskolai rendezvényen ligyeletet, szolgalatot teljesité személy megitélése szerint — egészségre
artalmas szerek (alkohol, drog, stb.) hatasa alatt all, nem engedjiik be, tovabba az intézmény
megteszi a sziikséges intézkedéseket.

3. Tanuloi felelosok mitkodése:

1.3. A hetesek megbizatasa egy-egy hétre szol. A heteseket az osztalyfénok jeloli ki. A
hetesek feladatai:

» gondoskodnak a tanterem megfeleld elokészitésérdl a tanorakra (tiszta terem, tiszta
padok, tiszta tabla, kréta, tdblatorld, stb. az orat tartd neveld utasitdsai szerint),

» asziinetben a termet kiszell6ztetik, a villanyt lekapcsoljak,

> az orat tartd nevel6nek az ora elején jelentik a hianyzokat,

> ha az orat tartd neveld a becsongetés utan 6t perccel nem érkezik meg a tanterembe,
értesitik az foéigazgatosagot,

» a foglalkozas elején, vagy végén a pedagdgus utasitdsara, iranyitasaval, annak
feliigyelete mellett rendbe teszik a foglalkozas helyszinét és annak érintett kornyezetét
(padlo, butorok, berendezési targyak, eszk6zok, ablakok stb.)

» az utolso ora utan ellenérzik a tanterem, illetve szaktanterem (padok belseje, teteje is)
rendjét, tisztasagat.

1.4. Energiafelelosok

- Az osztalyok beosztas szerint latjak el 3-8. évfolyamokon az iigyeleti munkat.
- Feladataik: sziinetekben, tanitasi orak utan szaroprobaszeriien végigjarni a tantermeket, a
mosdokat, és ellendrizni:

» -le van-e kapcsolva a villany,
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» -el vannak-e zarva a vizcsapok,
» -be vannak-e zarva az ablakok.

3.4. Egyéb felel6sok

» Egy-egy konkrét feladat onként vallalt megoldasara, szervezésére szolgald megbizas.
» A szaktanarok vagy osztalyfonokok adhatnak egyszeri alkalomra vagy hatarozott
id6tartamra megbizast — tobbnyire dnkéntes vallalas alapjan.

rer s r

4.1. A tanulonak a tanitdsi orakrol, valamint a tanéran kiviili foglalkozasokrdl torténd
hidnyzasat igazolni kell. A tanulonak tanitasi orar6l vald tavolmaradasat az érintett
szaktanar, 1-3 tanitdsi naprdl az osztalyfondk, 3-nal tobb tanitdsi naprol — az osztalyfénok
véleményének kikérésével - a foigazgatd engedélyezheti.

4.2. A szill6 egy tanév folyaman gyermekének legfeljebb harom alkalommal, Osszesen
legfeljebb harom tanitasi nap hianyzasat igazolhatja, kizar6lag az ellen6rzében.

4.3. A versenyekre intenziv felkésziilés miatt tanulmanyi szabadnapot vehet igénybe a

tanulo.

» orszagos szintll, egyéni tanulmanyi verseny el6tt: 1 tanitasi nap, tovabba a verseny és a
vizsga napja.

A tanulményi szabadnapot a tanulé szdmara a szaktanar javaslata alapjan a féigazgatod

engedélyezheti.

4.4. A tanulo tovabbtanulasa érdekében nyilt napok latogatdsa miatt 2 tanitdsi napot vehet
igénybe 8. évfolyamon.

4.5. A tanul6 a sziil6 elozetes engedélykérése nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az
iskolai foglalkozasrol. A sziild ilyen esetben is koteles az iskolat vagy az osztalyfonokot a
hidnyzas els6 napjan értesitent,

4.6. A mulaszté tanulo iskolaba jovetelének napjan, de legkésébb 2 tanitasi napon beliil
ellendrzobe irt orvosi vagy egyéb hivatalos igazolasat az osztalyfonoknek bemutatja. Az
EESZT-n kiildétt orvosi igazolas a sziil6 /tanul6 kérheti az orvostol.

Azt is a sziild kérheti az orvostol, hogy az orvos elektronikusan kiildje el a sziilének
/tanulonak az igazolast, amit aztdna sziild /tanuld a Krétdn keresztiil juttat el az
intézménynek. Ebben az esetben ha az intézmény megitélése szerint az elektronikusan
elkiildott igazolasnem valddi, akkor az intézmény az intézmény ellendrizheti annak
valodisagat.

Intézményiink elfogadja a papiralapu igazolast, de lehet6ség szerint kérjiik sziildinket, hogy
az kérje annak bekiildését az EESZT-n keresztiil.
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4.7. A tanul¢ orai igazolatlanok, ha az eléirt hataridé alatt nem igazolja tdvolmaradasat.

id6tartamat az osztalynaploba bejegyzi. Tobb késés esetén a késések idotartamat 6ssze kell
adni, és ha az eléri a negyvenot percet, akkor az egy tanitdsi Orai hidnyzasnak mindsiil. A
késésekbol oOsszegzéssel keletkezett tandrai hianyzast a teljes tandrai hianyzasnak
megfelelden kell elbirdlni az igazolads szempontjabol. Az elkésé tanuld nem zérhato ki a
tanorarol, foglalkozasrol.

4.9. Az iskola kételes a sziilot ajanlott levélben értesiteni a tankoteles tanulo els6 alkalommal
torténd 1igazolatlan mulasztdsakor (beleértve az 0Osszegez6dd késések miatt keletkezo
igazolatlan mulasztast is), tovabba abban az esetben is, ha a nem tankdteles kiskoru tanulo
mulasztasa a tiz orat eléri. Az értesitésben fel kell hivni a sziil6 figyelmét az igazolatlan
mulasztas kovetkezményeire /20/2012.(V111.31.) EMMI rendelet 19.(51. §)/. Az értesitéseket
az osztalyfondk irja, de a foigazgato is alairja.

4.10. Sorozatos késések, igazolatlan mulasztasok esetén a hazirendben foglalt biintetési
fokozatokat az ott meghatarozott sorrendben kell alkalmazni, valamint a sziil6t az
osztalyfonok be is hivja az iskolaba tajékoztatas céljabol.

4.11. Ha a tanul6 egy tantdrgy éves éraszamanak 30%-arol hidnyzik, vagy az igazolt és
igazolatlan mulasztasa egyiittesen eléri a 250 tanitasi orat, illetve az igazolatlan o6rai
meghaladjak az igazolt 6rak szamat, s emiatt a tanul6 teljesitménye tanitasi év kozbe nem volt
érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet
engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen. A neveldtestiilet az osztalyozovizsga letételét
akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan mulasztdsainak szdma meghaladja a htsz
tanorai foglalkozast, és az iskola eleget tett a hazirendben eldirt értesitési kotelezettségének.
Ha a tanuld teljesitménye a tanitdsi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait
évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanuldé mulasztasainak szama mar az els6 félév végére
meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt
mindsithetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

4.12. A tanoran kiviili foglalkozasokra a tanuldk az adott tanév elején jelentkezhetnek, és a
jelentkezés egy tanévre szol. A tandran Kiviili foglalkozasokrol torténé tavolmaradast is
igazolni kell. A tanéran kiviili foglalkozasokrol ismételten igazolatlanul mulaszto tanuld a
féigazgatd dontésével a foglalkozasrol kizarhato.

5. Egészség, testi épség megorzése
5.1. A tanulo kotelessége, hogy

» Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

> elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védo ismereteket;

> betartsa és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétdl, illetve a nevel6itdl hallott,
a balesetek megel6zését szolgalo szabalyokat;

» azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozojanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat
veszélyezteté helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt (pl.:
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természeti katasztrofat, tlizet, robbantassal torténd fenyegetést), gyanus idegent vagy
balesetet észlel;

» azonnal jelentse az iskola valamelyik nevelGjének — amennyiben ezt allapota lehetévé
teszi —, ha rosszul érzi magat, vagy, ha megsériil;

» megismerje az épiilet kiiiritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban;

» rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tliz, robbantdssal torténd fenyegetés)
esetén pontosan betartsa az iskola feln6tt dolgozodinak utasitasait, valamint az épiilet
kitiritési tervében szerepld eldirasokat,

5.2. A testnevelési orakra, edzésekre, sportfoglalkozasokra vonatkozé kiilon szabalyok:

» a tornateremben, a tornaszobaban csak pedagoégus, vagy felelos felnétt feliigyeletével
tartdzkodhat,

» a sportfoglalkozasokon, testnevelés oOrdkon — az utcai (iskolai) ruhazat helyett —
sportfelszerelés (pl.: tornacipd, edzdcipd, polo, triko, tornanadrag, tornadressz, melegitd)
viselése kotelez6.

» a sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek karoérat, gytrit, nyaklancot, 16go6
fiilbevalot, testékszert a balesetveszély miatt.

5.3. Az iskola-egészségiigyi ellatast az iskolaban a 26/1997. /IX.3./ NM. rendeletben
foglaltak szerint biztositjuk:

» A tanulok jogszabdly szerinti egészségiigyi felligyeletét és ellatdsat az intézményben
iskolaorvos, iskolavédond alapellatas biztositja.

» Az iskolaorvos és a védond ellendrzi az iskolai kornyezetet, a tantermeket, gyakorlati
helyiségeket, tornatermet, tornakertet és egyéb kiszolgald helyiségeket és az észlelt
hianyossagokra irasban intézkedési javaslatot tesz. Elvégzi az ¢életkorhoz kotott és
kampényoltasokat.

» A jarvanyiigyi elGirasok betartasat ellendrzi, fertdzd megbetegedés esetén elrendeli a
jarvanyligyi intézkedéseket, a megtett intézkedésekrdl az Korméanyhivatal Szarvasi Jaras
Egészségiigyileg illetékes Intézetét értesiti.

> Ellatja a gyogytestneveléssel, testneveléssel, sporttal kapcsolatos iskola-egészségiigyi
feladatokat.

» Az iskolaorvos és iskolavédond az egészségligyi ellatason kiviil egyéb iskola-egészségiigyi
feladatait /lsd. fentiekben/ az iskola vezetdjével, ill. szakmai szervezetekkel egyiitt végzi.

» Az iskolaorvos ¢és iskolavédénd egészségiigyi adatokat kozol a sziilokkel és a
pedagogusokkal.

5.4.Fogaszati alapellatas

» Az 1-8. évfolyamos tanuldk csoportos sziirévizsgalatat az iskolafogorvos évente kétszer
szorgalmi /tanitasi/ id6ében elvégzi. A szlirdvizsgalaton valo részvételt, valamint annak
ideje alatt a tanul¢ felligyeletét az iskola biztositja.

> A szilo a gyermek osztalyféndke felé irasban nyilatkozik akkor, ha a fogéaszati szakorvos
beavatkozasat nem kéri, azt sajat szakorvosanal kivanja elvégeztetni.

» Megel6z0 vizsgalatok céljara tanévenként €s tanulocsoportonként két tanitasi ora vehetd
igénybe.
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» Az iskolat ellatdo fogorvos és fogaszati asszisztens iskolafogészati feladatait a fogorvosi
rendelében illetve az iskolaban végzi. Az iskola-egészségiigyi dokumentacidé része a
gyermekfogaszati gondozasi fiizet, amelynek hasznalata a gyermek iskoldba 1épésétdl
fogva kotelezo.

5.5. Az iskola teriiletén torténd balesetek esetén a kovetkezo a teendo:

» A balesetrl értesitse a tanuld a legkozelebb allé pedagdgust, aki megallapitja az eset
sulyossagat és intézkedik.

» Konnyebb kimenetelli balesetet az iskola épiiletében 1év6 elsdsegély-nyujtod helyen latnak
el. Komolyabb baleset esetén a pedagdgus értesiti a mentOket, akik szakszeri ellatast
biztositanak.

» Mindkét esetben értesiti a sziiloket.

» A balesetrdl minden esetben baleseti jegyzokonyvet vesz fel, ebben rekonstrudlja a
torténteket, esetleg a feleldsoket megnevezi. A baleset tényét rogziti a baleseti naploban.

5.6. Az egészséges életméd jegyében a tanuld a tizoraijat lehetdleg a nagysziinetben, az
uzsonnajat pedig a napkozi rendje szerint meghatarozott idében egye meg a tanteremben.

5.7. Az iskola teriiletén és kornyékén, vagy az iskola altal az iskoldn kiviil a tanulok részére
szervezett programokon alkoholt, drogot fogyasztani és dohanyozni tilos!

5.8. Az egészségiigyi vizsgalatokrol eldre adunk tdjékoztatast. A tanulonak joga van azokat
igénybe nem venni sziilei irdsbeli kérelmére. Azonban, ha az kéros kdvetkezményekkel jar az
egészségére, ugy azt az egészségiigyi szakhatdsaggal kozoljiik. A kotelezo ellatas bepotlasat a
szlilének egy héten beliil egészségligyi hatdsagi igazolassal bizonyitani kell, s azt 4t kell adni
az iskolatitkarnak.

6. Baleseti forrassal kapcsolatos rendelkezések

6.1.Tizveszélyes, tiizet vagy robbanast okozo6 anyagot (petardat stb.) az iskoléaba, ill. az iskola
altal szervezett iskolan kiviili foglalkozasokra a tanulé nem vihet be.

6.2. Sériilések okozasara alkalmas veszélyes targyat az iskolaba, ill. az iskola altal az
iskolan kiviil szervezett programokra vinni tilos.

6.3. A pedagbdgusok a tanitasi ordra az altaluk készitett, hasznalt technikai jellegli eszkdzoket
a féigazgato engedélyével vihetik be.

6.4. Sériilést okozd veszélyes targyakat, kavicsot, kovet dobalni, az épiilet ablakan
barmilyen targyat kidobni, vagy bedobni ugyancsak tilos.

6.5. A sajatos baleseti €s tlizvédelmi ismereteket igényld tantargyak termeinek hasznalati
rendjét az elsd tanitdsi napon megismerteti az osztalyfonok, majd az elsd ottani tanitdsi 6ran
a szaktanarok. Az egyes balesetveszélyes tanuldi kisérletek esetében, azok aktualissa
valasukkor ismertetik meg a tanarok a megel6zési teenddket.
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6.6 A Kkerékpart az iskola teriiletén csak tolni szabad, €s azt az udvar kijelolt részén lezarva
kell tartani.

A vészhelyzetet négynél tobb szaggatott csengés jelzi. A tanuldk az orat tartd neveldvel a
lehetd leggyorsabban, holmijukat hatrahagyva az elére kijel6lt menekiilési titvonalon hagyjak
el az épiiletet.

Tiltott targyat az intézmény teriiletére bevinni nem szabad. Ha arra utalé informécié meriil fel
hogy az oktatasi intézmény teriiletén tiltott targyat tart birtokaban a tanul6 akkor a szabalyok
betartasa mellett a pedagogus, valamint a NOKS dolgozo -tovabbiakban: pedagogus- jogosult
ellendrizni hogy a tiltott targy bevitelre keriilt-e az intézménybe Az ellenérzés soran
felszolitja a tanuldt annak igazolasara hogy tiltott targy nincs a birtokaban. Ertesiti a nevelési
oktatdsi intézmény rendjének fenntartdsdban kozremiikddé személyt, az altalanos rendodri
szervet €s a tanulo sziil6jét.

A tiltott targyat ezt kdvetden a tanulotol el kell venni €s Orzésérdl gondoskodni kell, ha
hatosagi intézkedés torténik a hatdsagi utasitast be kell tartani. Részletesen 1sd.: magyarazo,
értelmez0 kiegészitésben.

7. Ertékek megérzése

A tanulok értékeinek biztonsagos megdrzése, az iskolaépiilet és berendezési,
felszerelési targyainak védelme:

7.1. A tanuld kotelessége, hogy az épiilet berendezési targyait, felszereléseit, eszkozeit
rendeltetésszeriien hasznalja. Ha kart okoz, akkor azt sziileinek a Kéznevelési torvény 32.
(58.9)- a szerint meg kell téritenie.

7.2. Személyes targyaira, felszerelésére a tanulo koteles vigyazni.

7.3. Testnevelés ordk, vagy a délutani iskolai, szervezett sportfoglalkozasok idején
gondoskodunk a tanulé altal atadott értékek megorzésérol. Azokat a foglalkozast vezetd
neveld a szertarba elzarja.

7.4. A tantermet, ahol az értékeiket, taskakat, testnevelés orara hozott felszereléseiket, stb.
taroljak a tanulok, szakos orakon vald részvétel idejére zarjak be! Ertéket (pénzt, orat,
¢kszert stb.) Orizetleniil folyoson, 0ltozOben, tanteremben ne hagyjanak. Az Orizetlentil
hagyott értékekben bekovetkezett karért az iskola feleldsséget nem vallal.

Nagyobb értékii targyat (¢kszert, értékes orat stb.) valamint nagyobb Osszegli pénzt a
tanulok az iskolaba csak a sziild engedélyével — rendkiviili esetben — hozhatnak. llyenkor az
iskoldban ezt mindig tartsak maguknal. Ha ez nem lehetséges (pl. testnevelés 6ran), akkor azt
adjadk at meglrzésre az iskola titkarsdgdn. Az intézmény biztosit nem zarhatd
0ltozoészekrényeket, és zarhatd értéktrezorokat a tanulok szamara.

7.5. Az iskolai munkahoz nem sziikséges, sajat feleldsségre behozott targyakat, eszkozoket
az iskoldban nem hasznalhatjak.

7.6. A tanuldk az iskoldba a tanuldshoz és a mindennapi élethez sziikséges eszkozokon,
felszerelésen til mas targyakat, eszkdzoket csak akkor hozhatnak magukkal, ha azt eldre,
valamelyik nevel6vel megbeszélik, vagy a tanitds kezdetén az orat tartd neveldnek bejelentik.
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7.7. Az iskola tanuldi az internet kozOsségi oldalain az iskola dolgozoira, tanuldira,
vonatkozdan személyiségjogokat sérté dolgokat, valamint az iskola hirnevét sértd
megjegyzéseket, ilyen tartalommal telefonnal/digitalis eszkozokkel készitett felvételeket nem
kozolhetnek. E pont megsértése esetén a fegyelmezd intézkedések V/2. fokozatai l1épnek
érvénybe, illetve hatosagi bejelentést vonhat maga utan.

8. Tanuloi jogok

Az iskola életét, mindennapjait ugy szervezzilkk meg, hogy a tanuldi jogok
érvényesiiljenek a nemzeti kdznevelésrél megalkotott 2011. évi CXC. torvényben eldirtak
szerint. A tanul6 a tanuloi jogviszonyon alapulo jogait a beiratds napjatol gyakorolhatja.

8.1. A tanulo valaszt a pedagogiai program keretei kozott a valaszthato tantargyak koziil.

8.2. A tanulonak joga, hogy vallasi és vilagnézeti vagy mas meggy06zddését, nemzeti vagy
etnikai 6nazonossagat tiszteletben tartsak.

8.3. A tanuldk kezdeményezhetik didkkorok, szakkorok létrehozasat és részt vehetnek azok
munkdjaban. E korok l1étrehozasahoz legalabb 10 6 sziikséges.

8.4. A tanulonak joga, hogy az iskoldban, csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen és a
tankonyvrendelésrol szol6 rendelet alapjan, valamint a fenntarto, illetve miikodtetd
rendeleteitél fliggben ingyenes vagy kedvezményes ¢étkezésben, tankonyvellatasban
részesiiljon.

8.5. A tanuld joga, hogy részt vegyen a délutani (pl. napkozis), €s egyéb nem tanodrai
foglalkozasokon az ott elfogadott viselkedési normak szerint.

8.6. A tanuldonak joga van a rendszeres egészségiigyi felligyeletre és ellatdsra, ami az
iskolaorvos és a védond koordinalasaval tanitasi idoben torténik.

8.7. A tanul6 joga, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartisaval szabadon véleményt
nyilvanitson a pedagdégus munkajarol, az iskola miikodésérdl osztalyfonoki ora,
didkonkormanyzati iilés, didkforum keretében.

8.8. A tanulo jogorvoslatért fordulhat elsésorban a szaktanarhoz, az osztalyfénokéhez, illetve
az iskola féigazgatojahoz; a gyermekvédelmi felel6shoz, a diakonkormanyzathoz és a sziil6i
szervezethez. Jogsérelmét szoban, illetve irdsban tolmacsolhatja.

8.9. A tanuld személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint -
részt vesz az érdekeit érinté dontések meghozatalaban.

8.10. A tanulonak joga, hogy szdban és irasban tajékoztatast kapjon személyét, nyilvantartott
adatait és tanulmanyait érintd kérdésekben.
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8.11. A tanuloknak jogaik gyakorlasahoz az iskolatol minden sziikséges informaciot meg kell
kapniuk.

8.12. Iskolank helyi tanterve ugy lett kialakitva, hogy a helyi tantervben meghatarozott
tanagyag elsajatitasa, a kovetelmények teljesitése csak a vélaszthatd tanitasi ordkon valo
részvétellel biztosithatd. Ezért az iskolaba torténd beiratkozéds a szabadon valasztott tanitasi
orakon vald részvétel vallalasat is jelenti. A tanulok tantargyvalasztasaval és annak
modositasaval kapcsolatos eljarasi rendet a Pedagogiai Program 3.6. pontja szabalyozza.

8.13. A 2019. szeptember 1. napjatdl hatalyba 1épd torvényi rendelkezések alapjan, az eddig
magantanul6i  jogviszonyként ismert jogintézményt felvéltotta az egyéni munkarend
intézménye. Egyéni munkarend engedélyezo, eljard szerve az Oktatasi Hivatal. Tantargyak
aloli részleges, vagy teljes felmentésre, mentesitésre, egyéni tovabbhaladasra a fdigazgatod
adhat engedélyt. Ez a sziild kérésére a koriilmények mérlegelésével, a vonatkozo
jogszabalyok betartasaval torténi

A tanuld jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a kozosség jogait.
9. Az iskola altal szervezett vizsgak
A tanulmanyok alatti vizsgak tipusai:

» osztalyoz6 vizsga,
» kiilonbozeti vizsga,
» javitdvizsga,

> potlo vizsga

Hatalya kiterjed az intézmény valamennyi tanuldjara:

- aki osztalyozo vagy kiilonbozeti vizsgara jelentkezik,
- akit felmentettek a tanodrai foglalkozasokon valo részvétele alol,
- aki a koznevelési torvény 51. § (6) bekezdés b) pontjaban meghatarozott idénél tobbet
mulasztott, €s a neveldtestiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet,
- akinek engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantdrgy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben vagy az eldirtnal révidebb ido6 alatt tegyen eleget,
- akit a neveldtestiilet hatarozataval osztadlyozdvizsgara vagy javitovizsgara utasit.
Kiterjed tovabba mas intézmények olyan tanuldira
- akik atvételiiket kérik az intézménybe, €s ennek feltételeként az intézmény féigazgatoja
kiilonbozeti vizsga letételét irja eld,

Kiterjed tovabba az intézmény neveldtestiiletének tagjaira €s a vizsgabizottsag
megbizott tagjaira.

9.1. A vizsgara jelentkezés modja, a vizsga engedélyezése

A tanuld torvényes képviseldje a 3. szdmu mellékletben 1évé iskolai
formanyomtatvany kitoltésével kérvényezheti az osztalyozo vizsgat az iskola foigazgatojanal.
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Az osztalyozo vizsga eredményét az irasbeli, a szobeli és tantargytol fliggéen a
gyakorlati vizsga egylittes eredménye adja. A tanuld a vizsga eredményét a vizsgat kovetd
eredményhirdetésen tudja meg. Az eredményhirdetésen a vizsgabizottsag tagjai €és a tanulok
vesznek részt. Amennyiben az osztalyoz6 vizsga eredménye elégtelen, a vizsgat a tanulo a
javité vizsga iddszakdban megismételheti. A javito vizsga ideje: minden év augusztus utolséd
hete.

A tantargyankénti vizsgakdvetelményt és szazalékos értékelési rendet a Pedagogiai
Program 2.10. pontja tartalmazza.

9.2. Kiilonbozeti vizsga: Mas iskolabol hozzank jelentkez6 tanulok esetén sziikséges lehet a
kiilonbozeti vizsga letétele. A vizsga kovetelményeit, formait, idejét a féigazgatd a szaktanar,
illetve az illetékes munkak6zdsség-vezetd véleményének figyelembevételével hatarozza meg.
A vizsga letétele ingyenes.

9.3. Javitovizsga: Amennyiben a tanuld6 a helyi tantervben eldirt minimalis
kovetelményeknek nem tett eleget, €s a neveldtestiilet ugy hataroz, hogy a tanul6 javitovizsgat
tehet, akkor a magasabb évfolyamba 1épés feltétele a javitovizsgak sikeres letétele.

Javitovizsgara vonatkozo szabalyok:

» Ideje: A tanévkezdést megel6z6 héten.

» Kovetelményei: a helyi tantervben az adott tantargy adott tanévi kovetelményei.
» Formdja: a targy egyedi sajatossagatol fliggden: irasban és/vagy szdban.

» Iddtartama tantargyanként, irasban 60 vagy 120 perc; szoban 15-30 perc

A javitovizsgéra a bizonyitvany leadasaval kell - a vizsga varhat6 ideje el6tt 2 honappal —
az osztalyfonoknél jelentkezni. A javitdvizsga pontos idejérdl a sziilét (tanuldt) irasban,
id6ben értesitjiik.

A feladatokat, a megvalaszolandd kérdéseket a tanulot tanitd tanar hatarozza meg, és a
munkakdzosség-vezetd ellendrzi, hogy a tantervi kovetelményeknek eleget tesz-e.

A tanul¢ teljesitményének értékelését egy 3 tagu bizottsag végzi.

A bizottsag tagjai:

- a féigazgato altal megbizott tanar (lehetdleg a tanuldt tanitd tandr),
- a munkakozosség-vezeto,

- a féigazgato, vagy megbizott helyettese.

A javitovizsgara felkésziiléshez iranymutatast adunk tanuldinknak. A javitovizsga
letétele ingyenes.

9.4. Osztalyozévizsga: Az osztalyozovizsga letételét a tanuld tovabbhaladasarol dontd
osztalyoz6 értekezlet engedélyezi. Ezzel egyidejiileg dontenek a tanarok az osztalyozo vizsga
idejérol, a tantargyak szamarol és kovetelményeirdl.

Elérehozott osztalyozdvizsga letételét a tanulo kérésére a foigazgatd engedélyezheti.

Az osztalyozdvizsgara vonatkozo szabalyok:
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» ideje lehet: tanév végén, ill. az Uj tanév kezdetén, attol fliggden, hogy a tanuldé mennyi id6
alatt tud felkésziilni;

» kovetelményei: a felsobb évfolyamba lépéshez/érettségi vizsgara bocsatashoz sziikséges
ismeretek;

» formaja: irasban és/vagy szoban/gyakorlatban.

A tanulo teljesitményének értékelését a vizsgabizottsag végzi.
A vizsgabizottsag tagjai:
- elndk: az intézmény féigazgatdja vagy megbizott helyettese,
- tagok: a munkako6zOsség altal megbizott szaktanar (lehetdleg a tanuld sajat tanara), a
munkakdzosség-vezetok (tantargyanként), az osztalyfonok.
Az osztalyozdvizsgara vald felkésziiléshez itmutatast adunk tanuldinknak.
Az osztalyozovizsga letétele ingyenes.

9.5. Potlo vizsga: Abban az esetben, ha a tanulé Onhibdjan kiviill nem tudja teljesiteni az
osztalyozd/javito/kiilonbozeti vizsga kdvetelményeit, a teljes vizsga anyagabol, vagy a nem
teljesitett vizsgarészbdl - kérelmére - potlo vizsgat tehet. Idépontjat egyéni elbirdlas alapjan a
foigazgato jeloli ki.

9.7. A tanul6 irasban kérelmezheti, hogy fiiggetlen vizsgabizottsag cl6tt adjon szamot
tudasarol. Ezt az iskola féigazgatdjahoz is benyujthatja, aki arr6l eldiras szerint intézkedik.

10. Tankonyvellatas

10.1. A sziildket az iskola a megel6z6 tanitasi €vben, ill. a belépd tanulok esetében a
beérkezéskor tajékoztatja azokrdl a tankonyvekrdl, tanulmanyi segédletekrdl, taneszkdzokrol,
ruhdzati ¢s mas felszerelésekrdl, amelyekre a kovetkezd tanévben a neveld és oktato
munkdhoz sziikség lesz, valamint az iskolatdl kolesondzhetd tankdnyvekrol, taneszkdzokrol
és mas felszerelésekrdl, tovabba arrol is, hogy az iskola milyen segitséget tud nyujtani a
sziil61 kiadasok csokkentéséhez.

10.2. Az iskolai tankOnyvellatas rendjét, a tartdos hasznalatra késziilt tankonyvek
tankonyvkolcsonzésének  utjat  az  osztalyfonokok — tajékoztatéja  tartalmazza. A
tankonyvkedvezmények alanyi jogon jarnak sziiléink szdmara, azokhoz igényldlap benyu;jtasa
nem sziikséges.

11. Téritési dij befizetése, visszafizetése, pénzkezelés

11.1. Az iskola pedagogiai programja alapjan a téritési dij ellenében folyé oktatast minden
tanév elején az iskola munkaterve hatarozza meg.

11.2. Az oktatasi torvény eldirdsai alapjan, az iskola fenntartdja altal megallapitott szabalyok
szerint az oktatassal Osszefiiggd téritési dijak mértékérol ¢s az esetleges kedvezményekrdl
tanévenként az intézmény féigazgatodja dont. A dontés eldtt kikéri a neveldtestiilet €s a sziil6i
kozosség véleményét.

DU

wwwwwwwwwwwww

OIdaI18



nes

11.3. A téritési dijakat minden hé 10. napjaig elore kell befizetni. Indokolt esetben a
befizetési hatarid6tol a foigazgatd engedélye alapjan el lehet térni.

11.4. Az el6re befizetett téritési dijak visszafizetésérol az iskola gazdasagi vezetdje
gondoskodik, ha a tanul6é tanuldi jogviszonya megsziinik, vagy ha az iskolabol tartéosan
legalabb egy honapot igazoltan hidnyzik, vagy ha a téritési dijas foglalkozason - 6nhibajan
kiviil - nem tud részt venni. A visszafizetésérdl az intézmény féigazgatoja dont.

11.5. A sziil6 gyermeke szdmara menzat/napkozis ellatast igényelhet. Ennek moddositasa
honap kozben nem lehetséges. Valtoztatasi igényét a szild irasban jelezze az étkezést
nyilvantartd pedagoégusnak a honap végén. Az étkezési téritési dijakat havonta eldre, az
intézmény titkarsagan egyenliti ki. Azokat a tanuldkat, akiknek a téritési dijat a sziilé6 nem
rendezi, a féigazgato a napkozibol —felszolitast kovetden- idélegesen vagy végleg kizarhatja.

11.6. Az iskola az igénybe nem vett - a sziil6 altal megfelel6 id6ben lejelentett — étkezésekre
eldre befizetett dijat talfizetésként a kovetkezd honapra elszamolja.

11.7. Az intézmény altal szervezett tanulmanyi kirandulasok, osztalykirandulasok, taborok,
erdei iskola, kulturdlis programok, egyéb rendezvények részvételi dijanak,
hozzajarulasanak mértéke az egy fore eso koltség.

11.8. A pedagégiai programban nem szerepld vagy ott is koltségtéritéses formaban szerepld
szolgaltatasok dijazasanak megallapitasdhoz figyelembe kell venni a neveld oradijat, annak
jarulékait, az elektromos és gazenergia, viz- és szennyviz-fogyasztds mértékét. Igy egy
tanulonak az egy fore es6 koltséget kell fizetnie.

11.9. Az Un. ,,0sztalypénzek”, ,,csoportpénzek” kezelését a sziil0 végezheti. A pénzt az
osztaly sziil6i munkak6zosségének hatarozata alapjan, a hatarozatban fogalt modon kell
kezelni. A be- és kifizetésrdl, illetve a pénz felhasznalasardl nyilvantartast kell vezetni. A
pénztar allasardl az osztalyt, a sziiléi kozosséget legalabb félévente — a bizonylatok
bemutatasaval — a pénztart vezetd tajékoztatja.

12. Egyéb tanuléi jogok

12.1. A fenntart6i és esetleges intézményi tamogatason til a tanulok az intézmény munkajat
segit6 alapitvanybdl is részesiilhetnek évente egyszeri szocidlis tdimogatasban. Azt a tanulo, a
szilé vagy az osztilyfénok kérheti irdsban. A tdmogatds mértékérdl az osztalyfonok
véleménye alapjan a kuratérium dont.

12.2. A torvényi eldirasok alapjan a tanuld téritésmentes tankonyvellatasban, a sziilo
kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkeztetésben részestilhet.

12.3. A szocidlis tamogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskoldnak anyagi
lehetdsége van — elonyt élvez az a tanulo, aki hatranyos helyzetii, akinek egyik vagy mindkeét
sziiléje munkanélkiili, akit az egyik sziild egyediil nevel, aki rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasban részesiil, vagy a csalad egy fore jutdé havi jovedelme igen alacsony, akinek
magatartdsa és tanulmanyi munkéja jo, vagy allami gondozott.
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12.4. Az altalanos iskolaban a hittan ora a kotelez6 tandrai foglalkozasok része. A hitoktatas
megszervezése a tanorai foglalkozasok rendjéhez illeszkedik. Az intézmény minden
torténelmi egyhaz szamara biztositja a hitoktatds megszervezését tandrai keretben.

12.5. A rajzéran vagy rajzszakkoron készitett tanuldi rajzok, festmények, egyéb alkotasok a
tanulo tulajdonat képezik, de felajanlhatja az iskola szdmara kiallitasi darabként.

12.6. A tanul6 csaladja életének megkérddjelezése, kigunyoldsa esetén kérjen segitséget
tanaratol, osztalyfénokétol vagy a féigazgatotol.

12.7. A levelezési jogaval a tanitasi ordkon és az oOrdkon kiviili foglalkozdsokon ne éljen
vissza.

12.8. Joga van csaladi és keresztnevét viselni. Csiifolédas, sértdo becenévvel illetés esetén
kérjen segitséget az osztalyfonokétdl.

12.9. Egyes tantargyak tanulasa aléli felmentésre, a szakért6i és rehabilitacios vizsgalat
eredményeként keriilhet sor.

12.10. Az iskolan Kkiviili szervezetek tevékenységében a sziilok feleldsségére részt vehet, az
abban valé részvétel az iskolai tandrakon, foglalkozasokon kiviil torténhet. E
tevékenységekkel szemben eldnyt ¢€lveznek az iskolai élettel kapcsolatos programok,
szakkorok, versenyek, versenyre valo felkésziilés. E szabaly aldl csak féigazgatoi engedéllyel
lehet eltérni.

12.11. A hazirend megsértésével hozott iskolai dontés ellen a sziill6 és a tanuléd
jogorvoslattal élhet. A 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrdl alapjan az iskola
dontése, illetve az intézkedés elmulasztasa, a hazirenddel ellentétes intézkedés ellen eljaras
indithat6. Ezen jogokrol sziildi értekezleten a sziiloket is tajékoztatjuk.

1V. A tanulok, a sziilok tajékoztatasi rendje és formdja, a véleménynyilvanitas modja
1. A tanul6 tajékoztatasa

1.1. A tanuldk tanulményaikat, személyliket érintd kérdésekben barmikor tajékoztatast
kaphatnak szdban és irasban az osztalyfonokiiktol, szaktanaraiktdl tanitasi idében.

1.2. A tanuldkat az iskola egészének ¢életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis
tudnivalokrol, feladatokrdl tajékoztatja

az intézmény foigazgatoja

az iskolai didkonkormanyzat vezetdségi iilésén sziikség szerint,

a diakkozgytlésen tanévenként legalabb egy alkalommal,

a honlapon,

az osztalyfonokok az osztalyfonoki ordkon,

a neveldk szdban és az ellendrzdé konyvon keresztiil.

VVVVVYY
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1.3. Témazéré nagydolgozatok megirasanak idopontjarol az osztalyt (csoportot) legalabb
egy héttel a kijelolt idopont eldtt tdjékoztatni kell. Egy napon legfeljebb kettd témazard
nagydolgozatot szabad iratni.

1.4. A tanul6 egy irasbeli vagy szobeli feleletére (magyar nyelv €s irodalom kivételével) csak
egyetlen osztalyzat adhatd. A dolgozatokat 10 tanitasi napon beliil ki kell javitani, ki kell
osztani ¢s tajékoztatni kell a tanulot az elért eredményrol.

15. A személyes adatok valodisagnak megfeleld nyilvantartasardl felvilagositast, azok
esetleges helyesbitését, torlését az osztalyfonokétdl kérheti a tanulo.

1.6. A tanul6 az iskola miikodését szabalyozé dokumentumokba betekinthet iskolank
titkarsagan.

1.7. Ha az iskolank miikodésével kapcsolatos adatokat szeretné megismerni (a személyes
adatok kivételével) kérje az osztalyfonok kdzremitkddését.

2. A sziilo kotelességei és jogai

2.1. A sziilo kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi
fejlodéséhez sziikséges feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba
megadjon ehhez minden tdéle elvarhaté segitséget, egyiittmiikodve az intézménnyel,
figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, tanulméanyi eldmenetelét. Biztositsa gyermeke
tankotelezettségének teljesitését, tiszteletben tartsa az iskola vezetéi, pedagodgusai,
alkalmazottai emberi méltosagat €s jogait, tiszteletet tantsitson irantuk.

2.2. Az osztalytermek, a szaktantermek felszerelésében, targyaiban a tanuld 4ltal okozott
karért gondviseldje anyagi feleldsséggel tartozik.

2.3. A sziilé joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét. A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason,
tovabba biztositsa gyermekének az iskolapszichologusi vizsgalaton ¢és a fejlesztd
foglalkozasokon val6 részvételét, ha a tanuldval foglalkozé pedagdgusok kezdeményezésére a
neveldtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségeének a sziilé nem
tesz eleget, a jegyzo6 kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

2.4. A szul6 szabadon valaszthat iskolat.

2.5. A sziil6 joga, hogy megismerje az iskola pedagdgiai programjat, hazirendjét, gyermeke
fejléddésérol, magaviseletérdl, tanulmanyi elémenetelérdl rendszeres tajékoztatast, neveléséhez
tandcsokat, segitséget kapjon.

2.6. Kezdeményezze sziildi szervezet létrehozéasat, és annak munkajaban részt vegyen,
személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az
érdekeit érintd dontések meghozatalaban

2.7. A Hézirend elfogadasakor véleményezési joga van.

3. A sziilok tajékoztatasa
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3.1. A sziil6ket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis feladatokrol
tajékoztatja

az intézmény foigazgatoja

» aszilloi szervezet valasztmanyi iilésén, tanév elején,

» folyamatosan a honlapon keresztiil,

az osztalyfénokok

» az osztalyok sziil6i értekezletein.

3.2. A sziil6ket a neveldk a tanulok egyéni dolgairdl a kdvetkez6 médon tajékoztatjak:
szdban:

» asziloi értekezleteken, a nevelok fogaddorain,

» atanul6 értékelésére 6sszehivott megbeszéléseken,

irasban: - az ellendrz6 kdnyvben,

» ajanlott levélben.

3.3. A sziil6i értekezletek és a nevelok fogadédérainak idépontjairél a sziilok az ellendrzo
konyvbdl €s a honlaprdl tdjékozodhatnak.

3.4. A tanul6 sziiletett adottsagai miatt sziikségessé vald szakértéi vizsgalat esetén a
szliloket tajékoztatjuk a teendokrol, és segitséget nyujtunk az ligyintézéshez.

4. Tanuldi-sziiloi jogok

4.1. A tanulok és a sziilok a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban
biztositott tanuldi illetve sziil6i jogaiknak az érvényesitése érdekében — szoban vagy
irasban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik, tisztségviselok utjan — az osztalyfonokhoz,
az iskola nevelGihez, iskola foigazgatosagahoz, a didkonkormanyzathoz fordulhatnak.

4.2. A tanulok, illetve sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban
egyénileg vagy valasztott képviseldik, tisztségviseloik utjan kozdlhetik az iskola
féigazgatosagaval, neveldivel, a nevelOtestiilettel.

ryr e r

altal iranyitott keretek kozott, alkalmazkodva az oOra menetéhez és felépitéschez. A
tanulotarsai miivelddéshez, tanuldshoz vald jogat nem korldtozhatja. A pedagogusok és
tanulotarsai emberi méltosagat tiszteletben kell tartania.

4.4. Az iskola é¢letével kapcsolatos barmely kérdésben véleményt nyilvanithatnak:

» barmely osztalyfonoki oran,

» adidkonkormanyzati kiildott utjan a didktanacsban,

» adiakkozgyiilésen (a diakonkormanyzat SZMSZ-ben foglaltak szerint).

4.5. A tanul6 véleményét kikérjiik, igényt tartunk ra a kovetkez6 témakban:

» tanitdsmentes munkanapok programjahoz,

g e 8 ¥ @
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tanulmanyi, kulturalis és sportversenyek szervezéséhez,
szakkorok szervezése elott,

szabadidds programok szervezéséhez,
jutalmazasokhoz, fegyelmezésekhez,

az éves munka tervezéséhez, értékeléséhez.

A tanulok kérdést intézhetnek:
az iskola féigazgatdjahoz a fogadoorajan

a Sziiléi Szervezethez, vagy vezetOségéhez, amikor az tiilésezik. (Az iléseikrdl a
honlapon t4jékoztatunk.)

5. Panaszkezelés

Az oktato-nevel6 munka, valamint az iskola belsé életének milk6dése soran

kialakulhatnak vélemény- és nézetkiilonbségek, emberi konfliktusok, amelyeket a lehetd
legrovidebb id6 alatt kezelni kell.

5.1.A panaszkezelés szempontjai:

YV V VY

Y VYV

5.3.

a probléma kezelése lehetdleg a keletkezés helyén és idépontjaban torténjen

a koriilmények, és tények teljes attekintése utan sziilessen a dontés

a panasz kezelése ne szubjektiv alapon torténjen, torekedjiink az objektivitasra
a fokozatossag elvének figyelembevétele.

. Panaszkezelés a tanulékkal kapcsolatos ligyekben:

A panaszos tanul6 problémadjaval az osztalyfénokhoz fordul.

Az osztalyfondk aznap vagy masnap megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben az
nem jogos, akkor tisztdzza az ligyet a panaszossal.

Jogos panasz esetén egyeztet az érintettekkel, ha ez eredményes, akkor a probléma
lezérul.

Ha az osztilyfonok a problémat nem tudja megoldani, kozvetiti a panaszt a
foigazgatohelyettesnek vagy a féigazgatonak.

Az féigazgato vagy helyettese egyeztet a panaszossal, illetve az ligyben érintettekkel.

A megallapodast, a probléma megoldasat a panaszos €s az érintettek irdsban rogzitik, ezt
az iskola iktatja. Amennyiben a probléma megoldasahoz tobb id6 sziikséges, annak
megoldasat egy kozosen megallapitott késdbbi idopontban értékelik, lezarjak.

Tanuloi jogviszonybdl eredd kotelezettségek megszegése miatt a tanuld ellen fegyelmi
eljaras indithato.

Panaszkezelés az alkalmazottak korében:

Az alkalmazott (pedagdgus vagy nem pedagdgus-dolgozo) panaszat szoban vagy irdsban
eljuttatja kozvetlen feletteséhez.
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A felettes a panasz jogossagat lehetdleg azonnal, de legkésébb 3 napon beliil
megvizsgalja. Ha a panasz nem jogos, tisztazza az ligyet a panaszossal.

Ha a panasz jogos, a felettes 3 munkanapon beliil egyeztet a panaszossal.

Ha az egyeztetés eredménnyel zarult a felek - kérésiikknek megfelelden - ezt szoban vagy
irasban dokumentéljak. Amennyiben a probléma megoldasdhoz tobb id6 sziikséges,
annak bevaldsat 1 honap mulva kozosen értékelik, lezarjak.

Ha 1 honap mulva sem oldodott meg a probléma, a felettes jelzi a problémat a
féigazgatonak, aki egyeztetd megbeszélésre hivja 0ssze a feleket, és megoldast keres a
panaszra.

Amennyiben a panasz talmutat az intézmény keretein, a panaszos irasbeli beadvanyt
juttat el a fenntartéhoz, aki 1 honapon beliil dont a beadvany sorsarol.

Munkaltat6éi dontés ellen a panaszos a jogszabalyokban eldirtak szerint jogorvoslattal
¢lhet, munkaiigyi birosdghoz fordulhat.

Ha a kozalkalmazott 1ényeges kotelezettségét vétkesen megszegi, ellene fegyelmi eljarast
koteles munkaltatdja — a féigazgatd - meginditani a Kjt. 45-53. § szerint.

A kozoktatasi torvényben megfogalmazott pedagdgus jogok megsértése esetén a
panaszos kozvetleniil is fordulhat az oktatési jogok biztosdhoz.

Panaszkezelés sziil6 részérol a tanulot érintd kérdésekben:

A sziil6 az oktato-nevel6 munka soran felmeriilt panaszokat elsOsorban az
osztalyfonokkel és az érintett pedagogussal beszEli meg.

A pedagogus az érintettek bevonasaval kivizsgalja az ligyet, legkésébb 3 munkanapon
beliil azt megvalaszolja.

Amennyiben a megoldashoz tobb idd kell, egy kozosen megbeszélt iddpontban értékelik
annak bevalasat.

Ha a probléma megolddsa meghaladja a pedagogus hataskorét, a sziilé kérheti a
intézményvezetd vagy a tagozatért felelds helyettes segitségét, ekkor az illetékes vezetd
jogosult a panasz kivizsgalasara.

A sziilének joga van — a meg nem oldott panaszaval — irasban kozvetleniil a tagozatért
felelos fOigazgatohelyetteshez, rendkiviil indokolt esetben a fdigazgatohoz fordulni
problémajaval, ekkor a magasabb vezetd 5 munkanapon beliil kiteles a panasz jogossagat
kivizsgalni, arra megoldast javasolni, amit az €rintettekkel ismertet.

A féigazgatd panaszkezelésével elégedetlen sziild jogosult irdsban a fenntartdhoz
fordulni, aki 30 napon beliil kivizsgalja az iigyet, és kompromisszumos megoldast keres.
A panaszkezelés a sziild részérdl nem torténhet k6zosségi portalok felhasznalasaval.

A koznevelési torvényben lefektetett sziiloi és tanuloi jogok megsértése esetén a sziilo az
oktatasi jogok biztosahoz is fordulhat.

6. Reklamtevékenység (2008. évi XLVIIL. tv. 8.§ (4))

Az intézményben tilos a reklamtevékenység. E tilalom nem vonatkozik az egészséges

életmodra és a kornyezet védelmére neveléssel 0sszefiiggd, tovabba a kozéleti és kulturalis
tevékenység vagy esemény, valamint az oktatasi tevékenység reklamjara, valamint az ilyen
tevékenységet folytatd, illetve ilyen eseményt szervezd vagy annak megvaldsulasdhoz
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barmilyen formaban hozzajarulast nyujtdo vallalkozas nevének, védjegyének vagy egyéb
megjeldlésének az adott tevékenységgel, eseménnyel kozvetleniil 6sszefiiggd megjelenitésére.
Reklam elhelyezésére az intézmény fOigazgatdja ad engedélyt. A jogszabalyban
meghatarozottdl eltéré tartalmi kihelyezett reklamhordozot az intézmény fOigazgatdja,
pedagodgusa, alkalmazottja azonnali hatallyal leszedi és megsemmisiti.

V. A tanulok jutalmazasa, fegyelmezés formadi, alkalmazasuk elvei és kartéritési felelosség
1. A tanul6k jutalmazasa

1.1. Azt a tanulot, aki

» példamutaté magatartast tanusit,

» vagy folyamatosan kiemelked6 tanulmanyi eredményt ér el,

» vagy az osztdly, illetve az iskola érdekében jelentds kozosségi munkat végez,

» vagy az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturdlis stb. versenyeken,
vetélkeddkon, eléadasokon eredményesen vesz részt,

» vagy barmely mas modon hozziajarul az iskola jo hirnevének megorzéséhez és
novelés¢hez az iskola jutalomban részesitheti.

1.2. Az iskolaban — a tanév koézben — elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok:
szaktanari dicséret, osztalyfonoki dicséret, foigazgatoi dicséret, neveldtestiileti dicséret.

1.3. Az egész évben kiemelkedd tanulmanyi munkat végzett tanulok a tanév végeén szaktargyi
dicséretben részesiilhetnek. A dicséretet a tanul6 bizonyitvanyéba is beirjuk.

1.4. Az iskolai szintii versenyek elsé harom helyezettje oklevelet és konyvjutalmat kap,
melyet az iskola vagy az osztaly kozossége elott vehet at.

15. Az iskolan Kkiviili versenyeken, vetélkeddkon, illetve eléadasokon, bemutatdkon
eredményesen szerepld tanulok dicséretben részesiilnek.

A verseny jellegétdl fiiggden, foigazgatdoi dontés alapjan - az orszadgos versenyen a 20.,
megyei versenyen pedig a 10. helyezésig — a tanulok féigazgatodi dicséretben részesiilnek.

1.6. A kiemelkedd eredménnyel végzett egylittes munkat, az egységes helytallast tantsitd
tanuloi kozosséget csoportos dicséretben €s jutalomban lehet részesiteni.

1.7. A dicséretet az ellendrzOben, naploban, tanév végén a bizonyitvanyban iradsban kell
rogziteni, €s azt a sziild tudomasara kell hozni.

1.8. Az intézmény ¢és a Bobita Alapitvany a tanév végén a nevelOtestillet és a
Didkonkormdnyzat hatirozata alapjan jutalmaz egy f6 4. 8. évfolyamos tanuldt, egy, vagy
maximum két 6 8. évfolyamos tanulot.

2. A tanuldkkal szembeni fegyelmezo és kartéritési intézkedések

2.1. Azt a tanulot, aki
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tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,
a hazirend el6irasait megszegi,
igazolatlanul mulaszt,

késik az orakrol, fegyelmezo intézkedésben, sulyosabb esetben fegyelmi biintetésben
lehet részesiteni, de nem zarhato ki a tanorai foglalkozasrol.

VV VY

2.2. Az iskolai fegyelmezo intézkedések formai

szaktanari figyelmeztetés,
osztalyfonoki figyelmeztetés,
osztalyfénoki intés,
osztalyfonoki megrovas,
féigazgatoi figyelmeztetés,
féigazgatoi intés.

YVVVVYYVY

A fegyelmez0 intézkedéseket a tanuld ellendrzdjébe és az osztalynapldba is be kell irni.

2.3. Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen €s stulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan,
irasbeli hatdrozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmezé intézkedések
magatartas, szorgalom érdemjegyre gyakorolt hatasat a pedagogiai program tartalmazza.

A fegyelmi biintetés lehet:

megrovas;

szigorll megrovas;

meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetdleg megvonasa;
athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskoldba,

eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol;

kizaras az iskolabol.

YVVVYY

A fegyelmi eljaras szabalyait a 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrol 58.8§-a

tartalmazza. Részletes szabalyai, kiegészit0 magyarazoval ellatva a hazirend csatolt
melléklete.

2.4. Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényestil, amelytdl indokolt
esetben a vétség sulyatol fiiggden el lehet térni.

2.5. A tanulo sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartdsatol el kell
tekinteni, s a tanul6t azonnal magasabb fegyelmez6 intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben
kell részesiteni.

Stulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az aldbbiak:

az agresszio, a masik tanuld megverése, bantalmazésa,
a tanitasi ora szandékos zavarasa

az egészségre artalmas szerek, dohany, szeszes ital, drog — iskoldba ¢és az iskola éaltal
szervezett rendezvényre hozatala, fogyasztasa,

Y V VY
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dohanyzas az iskoldban és annak kozvetlen kornyezetében,

a szandékos karokozas, rongalas, szennyezes, szemetelés.

a nevelOk, alkalmazottak, tanulok jogainak, emberi méltosaganak megsértése,

ezen til mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alapjan
szabalysértésnek, vagy blincselekménynek mindsiilnek.

VV VY

2.6. A tanul6 stlyos kotelességszegése esetén vele szemben a magasabb jogszabalyokban
eldirtak szerint fegyelmi eljaras indithatd. A fegyelmi eljaras meginditasarol az intézmény
féigazgatdja vagy a neveldtestiilet dont.

2.7. A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudoméasara kell hozni.

2.8. A tanuld gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziiléje a magasabb
jogszabdlyokban el6éirt médon és mértékben kartéritésre kotelezheté. A kartérités pontos
mértékét a koriilmények mérlegelésével az intézmény foigazgatdja hatdrozza meg.

2.9. A tanul¢ iskolai és iskolan kiviili magatartasaért, viselkedéséért, cselekedeteiért 18 éves
koraig a sziilei, gondviseldi felelnek. Utdna 6 maga.

VI. A tanulok kozosségei
1. Az iskolai diakonkormanyzat

1.1.A tanulok és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanulok tanéran kiviili,
szabadidds tevékenységének segitésére az iskolaban diakonkormanyzat miikodik.

1.2. Az iskolai diakonkormanyzat tevékenységét a 3-8. osztdlyokban megvalasztott
kiildottekbdl, valamint a didkkorok képviseldibdl megvalasztott vezetdség iranyitja.

1.3. A didkonkormanyzat tevékenységét a megvalasztott kiildottek javaslatanak figyelembe
vételével az intézmény foigazgatoja altal megbizott neveld segiti.

1.4. Az iskolai diakonkormanyzat képviseletét az iskolai didkonkormanyzat pedagégus
vezetdje latja el. A didkdnkormanyzatot megilletd javaslattételi, véleményezési és egyetértési
jog gyakorlasa eldtt ki kell kérnie az iskolai didkonkormanyzat vezetdségének véleményét.

2. A didkonkormanyzattal és az osztalykozosségekkel kapcsolatos rendelkezések

2.1. A didkdnkorményzat sajat szabalyzata alapjan miikodik.

A szabalyzata elkészitésekor, modositasakor a nevelOtestiilet az iskola milkddési
szabalyzataban meghatarozott rend szerint nyilvanit véleményt. (L.: SZMSZ melléklete)

2.2. Az iskola a didkonkormanyzat miikodéséhez a kovetkezo feltételeket nyujtja:

» anyagi tamogatas az iskolai szintii programokhoz,
» helyiség a megbeszélésekhez,
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» kellékek az iskolaujsag készitéséhez, eldallitasahoz,
» technikai berendezések az iskolaradio mikodtetéséhez,
» faligjsag feliilet.

2.3. A didkénkormanyzat évenkénti dontése alapjan részt vesz az iskolai programok
szervezésében, tervezésében. Onallo programokat is szervezhet.

2.4. A didkdnkormanyzat a nevel6testiilet véleményének kikérésével dont

a) sajat miikodésérol,

b) a diakonkormanyzat mitkodéséhez biztositott anyagi eszk6zok felhasznalasarol,

C) hataskorei gyakorlasarol,

d) egy tanitas nélkiili munkanap programjarol,

e) az iskolai diakonkormanyzat tajékoztatasi rendszerének 1étrehozasarol és mikodtetésérol

2.5. A didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi
intézmény mitkddésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

2.6. A didkonkormanyzat az iskola miikodésével kapcsolatos véleményezési jogkorokbe
tartozd témakat az iskola fOigazgatdjanak szobeli tdjékoztatéja Utjan ismerheti meg. A
kialakitott véleményliikrdl az elndk tajékoztatja az iskola féigazgatojat.

2.7. A didkdnkormanyzat véleményét ki kell kérni a hazirend és SZMSZ elfogadasa elott.

2.8. A didkdnkorményzat foglalkozasainak megtartdsara az intézmény helyiségeit
hasznalhatjak, ill. az féigazgatotol mas helyiség hasznalatat is kérhetik a campus teriiletén.

3. Az iskolai diakkozgyiilés
3.1. Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai didkkozgytilést kell 6sszehivni.

3.2. A diakkozgytilés Osszehivasadért minden tanév majusaig az intézmény foigazgatoja a
felelos.

3.3. Az iskolai diakkozgytilést kiildottkozgytilés formajaban is szervezhetik.

3.4. A didkkozgylilésen a diakonkormanyzatot segitdé neveld, valamint a didkonkormanyzat
tanuld vezet6je beszamol az el6z6 diakkozgytilés ota eltelt idészak munkajarol, valamint az
intézmény foigazgatdja tajékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, az iskolai munkatervrél, a
tanuloi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérdl, az intézményi hdzirendben meghatarozottak
végrehajtasanak tapasztalatairol.

4. A diakkorok
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4.1. Az iskolaban a tanulok igényeinek, érdeklddésének kielégitésére diakkorok miikodnek.
A didkkor lehet szakkor, érdeklddési kor, onképzokor, énekkar, egyéb csoport, melynek
mukodését a neveldtestiilet segiti.

4.2. A didkkorok 1étrehozasara az iskola foigazgatojanak javaslatot tehet az adott tanévet
megeldz6 tanév végéig barmely tanuld, sziild, neveld, illetve a didkonkormanyzat, a sziil6i
munkakdzosség iskolai vezetdsége. A javasolt didkkor 1étrehozasa minden tanév elején — az

adott lehetdségek figyelembevételével — a tantargyfelosztas, valamint az éves munkaterv
elfogadasakor a nevelétestiilet javaslatot tesz. A koltségvetés ismeretében azok inditasarol a
foigazgatd dont.

4.3. A diakkoroket neveld, vagy a foigazgato altal felkért sziilo, nagykoru személy vezeti.

4.4, Diakkort onkéntes alapon létrehozhatnak — a sziil6k irasbeli engedélyével — az iskola
tanuldi is. Az igy létrehozott diakkdr munkajat — a didkkor altal felkért — nagykoru
személynek kell segitenie. A didkkor megalakulasat az iskola foigazgatdjanak be kell
jelenteni, és a didkkor miikodésének helyszinét, idejét és egyéb feltételeit vele egyeztetni kell.
A felnétt segitd személyéhez a féigazgatd egyetértése is sziikséges.

4.5. A didkkorokbe a tanuldknak a tanév elején kell jelentkezniiik, ¢és a didkkor
tevékenységében a tanév végéig részt kell venniiik.

VII. Egyéb rendelkezések

1. A neveldtestiilet véleményezd és egyetértési jogkorrel rendelkezik, elfogadja a hazirendet.
2. A fenntartonak egyetértési és ellendrzési joga van a pedagdgiai program, a hazirend és az
SZMSZ tekintetében. A fenntartdé egyetértése sziikséges a hazirend elfogadasahoz, ha

tobbletkotelezettség harul rd. Az intézmény a fenntartd jovahagyasat tobbletkotelezettség
hianyaban is kikéri.
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3. Zaradékok

3.1. Ervényességi zaradék

A Gal Ferenc Egyetem Szarvasi Gyakorld Altalanos Iskola és Gyakorloovoda hazirendje a
fenntartoi jovahagyassal 1ép életbe. A hazirend elfogadasakor a testiilet nyilatkozott arrol,
hogy évente a tanévzard nevelOtestiileti értekezleten azt feliilvizsgalja, sziikség szerint
aktualizalja, modositja. A hézirendet az intézmény fOigazgatdja késziti el, a neveldtestiilet

fogadja el és a fenntart6 hagyja jova. A hazirend modositasara akkor van sziikség, ha:

» valamilyen 0j innovacios program az iskola életében tartalmi valtozasokat indit el,
> ha a tantestiilet legalabb 50 %-a kezdeményezi a hazirend egyes fejezeteinek atdolgozasat.

A hatalyba 1épés napja: 2024. szeptember 01.

Szarvas, 2024. szeptember 1.

3.2. Nyilvanossagi zaradék
A Hézirend nyilvanossagra hozatala:

1-1 példanyban elhelyezésre keriil és megtekinthetd:
- az intézmény fenntartdjanal

- az intézmény irattaraban

- a titkarsagon

- www.gyakorloovi-suli.hu intézményi honlapon

Szarvas, 2024. szeptember 1.

Biré Gyula
féigazgato, c. egyetemi docens
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3. 3. Legitimacios zaradékok

A hazirend elfogadasa és jovahagyasa.

A nevelétestiilet nyilatkozata

Az intézmény hazirendjét az intézmény nevelGtestillete 2024. szeptember 16. napjan tartott

értekezletén az Nkt 25. § (4) alapjan elfogadta.

Biro Gyula Lustyikné Bodnar Krisztina, Rohony-Szedljak Maria

foigazgato hitelesito neveldtestiileti tagok
A Didkonkormanyzat véleménynyilvanitasa
Az intézmény didkdnkormanyzata a hazirendet €s az abban foglaltakat megismerte és véleményezte.
Szarvas, 2024. szeptember 30.

Kiri Anita
DOK segité pedagogus

A Sziil6i Szervezet véleménynyilvanitasa

Az intézmény hazirendjének legitimacios eljarasnak keretében a sziil6i szervezet véleményezési jogat
a jogszabalyban el6irtaknak megfeleléen gyakorolta.
Szarvas, 2024. szeptember 30.

Barath-Szekeres Anett

Sziili Kozosség elnoke

A fenntarté Gal Ferenc Egyetem az intézmény Hazirendjét, az abban foglaltakat megismerte, azt 2024.
szeptember 1 nap hatallyal jovahagyja.
A fenntart6 az intézményi hazirendben foglaltakkal egyetért.

Szeged, 2024. szeptember 30.

Prof. Dr. Dux Laszlo
rektor
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4. Mellékletek

4.1. A napkozi rendje

4.2. A tanuldszoba rendje

4.3. Jelentkezési lap - osztalyozo vizsgara

4.4 Az iskolai tanulok tankonyvtdmogatdsa megallapitasanak, az iskolai tankdnyvellatas
megszervezésének, a tankonyvrendelés helyi rendjének szabélyzata

4.5. A Diakonkormanyzat SZMSZ-e

Kiegészitések, magyarazé részek
Fegyelmi eljaras szabalyai
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1. szamu melléklet
A napkozi szervezésének rendje

A napkozi f6 feladatai

Sokoldaltian jaruljon hozzd az iskolaban folyo értelmi nevelés feladatainak
megoldasahoz.

Biztositsa a tanuloknak az iskolai feladatokra valé naponkénti nyugodt és eredményes
felkésziilés lehetdségeit.

A napkozi otthon miikodésére vonatkozo altalanos szabalyok

- A napkdzi otthonba torténd felvétel a sziild kérésére torténik.

- A napkozis foglalkozasok a déleldtti tanitasi orak végeztével, a csoportba jard tanuldk
orarendjéhez igazodva kezdédnek és délutan 16.00-ig tartanak.

- Amennyiben a sziil6 alkalmilag valamely kiilonos akadéalyoztatasa miatt nem tud ezen
id6pont alatt a napkdzi végére gyermekéért jonni, koteles a gyermek tovabbi elhelyezésének
megszervezésérol gondoskodni, és arrdl a napkozis nevel6t értesiteni.

- A tanul6t hazavinni a tanulasi id6 megkezdése eldtt (14.30-ig) vagy a tanuldsi id6 végén
(15.30) van lehetdség féigazgatoi hatarozat alapjan.

- A sziildnek szeptember végéig irasban kell jeleznie a tanuld minden olyan rendszeres
tandran kiviili tevékenységét, amely érinti a napkdzi munkarend;jét.

- A napkdzi otthonbol vald hidnyzast a sziilének igazolnia kell.

- A napkdzi otthonos tanulok napi hdromszori étkezésben (tizdrai, ebéd, uzsonna) részesiilhet
igény szerint.

A napkozibe valo jelentkezés modja

- A napkozi ¢€s tanuldszobai ellatds a tanulok szamara alapellatas, kiilon jelentkezést nem
igényel.

- Indokolt esetben a sziilé tanév kozben is kérheti gyermeke napkozi otthoni elhelyezését,
koréabbi kérelem alapjan valo tdvolmaradas esetén.

- A gyermek jelenlétét érintd barmely valtozast (tavolmaradas, napirend valtozas...) irdsban
kell jelezni, lehetdleg 3 nappal a valtozas elott.

A napkozibél valo eltavozas rendje

- A napkozibdl csak a sziild, vagy az éaltala irdsban meghatalmazott személy viheti el a
gyermeket, kizardlag a napkozis neveld illetve az ligyeletet tartd neveld tudtaval.

- A gyermek 0nélld hazameneteléhez irasos sziiléi engedély sziikséges, mely lehet egy
konkrét alkalom vagy rendszeres. Ezt az engedélynek egyértelmiien tartalmaznia kell.

- A napkdzibdl a sziild, gondviseld irasban kérheti el gyermekét. Alairasaval igazolja azt is, ha
a tanuld Onalldan, kiséret nélkiil mehet haza. Szoban, telefonon csak rendkiviili esetben
kérhetd el, ilyenkor is a napkdzis neveldvel torténd megbeszElés sziikséges.
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Téritési dij fizetése

- Az étkezési dij minden ho 10-ig keriil kiszamlazasra, melyet atutalassal fizetnek a sziilok. A
hidnyzast a napkdzis csoport vezetdjének / iskolatitkarnak kell jelezni.

- Azokat a tanulokat, akiknek a téritési dijat a sziilé nem fizeti ki, a féigazgat6 a napkdzibdl —
felszolitas utan — idélegesen vagy véglegesen kizarhatja, és jelzérendszeri tagként, hivatalbol
jelzést kiildiink a Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont részére.

Napirend

- Ebédelés: 11.40, 12.10, 12.35, 13.10, 13.25

-Ebéd utan szabadfoglalkozas, jaték, szervezett foglalkozas, konyvtarlatogatas, szakkor,
mindennapos testnevelés, fejleszté foglalkozas 14.15-ig

- 14.30-15.30: tanulas

- 15.30-15.45: uzsonna

- 15.45-16.00: szabadfoglalkozas

- 16.00-17.00: 6sszevont ligyelet

A napkozi mitkodési rendje

A napkozis ellatds minden nap a tanuld utols6 6rdja utan kezdodik és legkésébb az
Osszevont tigyelet (16.00) végéig tart. (17:00)
- Ugyelet az erre a célra kijeldlt tanteremben vagy az udvaron van.
- Az ligyeletes neveld kizarolag a neki atadott tanulokért felel a munkaidején beliil.
- A délutani szakkorok, kiilonérak idejében, idétartamaban €s/vagy helyszinében bekovetkezd
alkalmi vagy hossza tavl valtozasokért a foglalkozast tartd neveld felelds; valamint a sziil6k
tajékoztatasa is a ¢ feladata. Ez ligyben a napkdzis neveld felvilagositast nem tud nytjtani.
- A tanul6 tdvozédsat minden esetben tudatni kell a napkozis neveldvel, ill. az ligyeletes
pedagogussal.
- Ha a tanul¢ kiilonora miatt vagy mas okbo6l mar elhagyta az iskolat, ligyeleti idére nem johet
vissza.
- A kiilonorakra, azok megkezdése eldtt 5 perccel lehet elindulni, ha a tanar nem érkezik meg,
a tanulo koteles visszamenni a csoportjahoz, és a napkozis nevelénél jelentkezni.
- A sziil6 azzal, hogy gyermeke elhelyezését kéri a napkoziben, véllalja, hogy a neveldk / az
iskola 4ltal tdmasztott elvardsoknak lehetdségeihez mérten maximaélisan eleget tesz. (PL.:
bekiildi a kért fiizeteket, valtocip6t, ... stb.; segiti, tamogatja rendezvényeinket; betartja és
gyermekével betartatja a Hazirendet...)
- A sziil6 kotelessége napi rendszerességgel figyelemmel kdvetni — és ezt alairasaval igazolni
— a napkozis neveld bejegyzéseit az tizend / tajékoztato fiizetben.
- A napkozis neveld az iskola falinjsagjan kozzétett iddpontban lehetdséget biztosit a
sziilokkel vald személyes taldlkozora, fogaddorara.
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Ebédelés rendje

- Az étterembe vonulés rendben, als6soknak csak tanari feliigyelet mellett torténhet.

- Az ebédelési rend szabalyozza az étkezés idejét és a csoportok pontos helyét az étteremben.

- Tanul6 a csoporttdl eltérd iddben, onalléan csak indokolt esetben, neveldi engedéllyel
ebédelhet.

- A tanuld az étteremben kabatban, ill. tdskdval nem tartézkodhat, ezeket vagy az étterem
elotti fogasokon vagy a sajat 6ltézoszekrényében kell hagynia.

- Az étteremben a tanuloknak be kell tartaniuk az altalanos higiéniai- és étkezési szokasokat.

- Az étterembdl ételt, tanyért, poharat, evéeszkozt kivinni tilos!

- Az étterembe sziil6, hozzatartozd nem Iéphet be, a gyermeket az étterem elotti folyoson kell
megvarni.

- sajat étel behozatala féigazgatoi engedély esetén, orvosi megalapozottsaggal

- Az étkezés befejeztével mindenkinek tiszta asztalt kell maga utan hagynia, székét a helyére
raknia.

Szabadido eltoltése

- Az adott csoport tantermét a tanitasi 6rak utan / napkozis idében a napkozis neveld belatasa
szerint hasznalhatja. Egyéb foglalkozas (szakkor, korrepetalds, tehetséggondozés, énekkar,
tanitasi gyakorlat megbeszélés, elokészités...) céljara azok a tantermek vehetdk igénybe, ahol
napko6zi nem lizemel.

- A tanulok a valasztott tanoran kiviili foglalkozasokon, szakkoérokon vesznek részt, vagy
1d6jarastol fliggden szabadtéri, ill. tantermi jatékokkal toltik a szabadfoglalkozas idejét.

- Minden gyermek kdoteles vigydazni sajat €s tarsai testi épségére.

- Udvari tartdzkodas esetén a gyerekek csak a napkozis neveld altal belathato és engedélyezett
teriileten lehetnek.

- Az iskolan kiviil szervezett programokrol (jatszotér, kirandulas, kulturdlis program...) az
iskola eldre tajékoztatja a sziiloket.

A tanulasi ido

- A tanulasi 1d6 védett, ezért idejét minden sziilé ismerje meg és tartsa tiszteletben a nyugodt
munka érdekében.

- A tanulmanyi munka mindségének biztositdsa érdekében a tanulok csendben,
fegyelmezetten oldjak meg feladataikat, ez minden tanul6 joga és kotelessége.

- Ha a gyermek a tanulési id6t nem tolti a napkoziben, a sziild feleléssége a masnapra valod
felkésziilés. A napkoziben el nem készitett, meg nem tanult hazi feladatokat a tanul6 kdoteles
otthon elkésziteni, megtanulni.

- Torekedni kell arra, hogy a hazi feladat ellendrzése ne csak mennyiségi, hanem mindségi is
legyen.

- Lehetdség szerint az irasbeli feladatokat a tanitd kézjegyével latja el, ha modjéban 4ll a
szobelieket kikérdezi.

34
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Uzsonnazas, teremrendezés

- A napkozisek az év elején irdsban rogzitett idépontban és moédon mehetnek haza foigazgatoi
hatéarozat alapjan.

- Ett6l eltérni a sziil6 irasbeli kérelme alapjan lehet.

- Koz6s jaték utdn a tanulok teszik helyre a jatékokat. A zart szekrényben elhelyezett
eszkozoket, jatékokat a tanuld csak a napkozis neveld engedélyével hasznalhatja.

- A tantermet a tanul6 rendben hagyja el, a szemetet felszedi.

- A tanterembol, udvarrodl csak elkdszonés utan mehetnek haza a tanulok.

A gyermek jelenlétének adminisztralasa

A napkozis neveld elektronikus csoportnaplét vezet, melyben a gyerekek adatait
rogzitik. Napi szinten kell vezetni a gyerekek jelenlétét vagy hianyzasat.

A napkozi értékelési, jutalmazasi — elmarasztalasi rendszere

- A gyermek délutani magatartasat, szorgalmat a neveld a csoportban bevezetett szokasnak
megfelelden értékeli.

- A napkozis nevel6k rendszeresen egyeztessenek az osztalyt tanitd nevelokkel a magatartés
¢s szorgalmi jegyek korrekt megitélésének érdekében.

- A napkozis neveld az altaldnosan elfogadott lehetdségek koziil belatdsa szerinti modon,
mindségben és gyakorisdggal dicsérheti / jutalmazhatja / elmarasztalhatja / biintetésben
részesitheti tanuloit.

- A napkozis munkéban részt vevd tanulokat a napkozis neveld év végén értékelheti - oklevél,
jutalomkonyv — melynek az elkészitéséhez és/vagy beszerzéséhez sziikséges targyi és anyagi
feltételeket az intézmény éppolyan mértékben biztositja, mint ahogyan azt a déleldtti
tanulmanyi munka értékelésénél teszi.

Teremkulcs-foglalkoztatok kulcsa — ,,B” oktatasi épiilet, tornatermek -

- Teremkulcsot csak az alabbi személyek kaphatnak:
- féigazgatd/foigazgatohelyettes

- gondnok

- napkozis tanarok

- takaritok

Kartérités

A tanul6 gondviseldje a gyermeke altal a napkoziben szandékos rongalassal okozott
kart koteles megtériteni.
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2.szamu melléklet
A TANULOSZOBA MUNKARENDJE

A tanuldészobai foglalkozasok minden tanitasi napon folynak, id6tartama 2x60 perc. A
tanuloszoba kezdési ideje: 14.30 ora, befejezésének idépontja: 16.00 ora.

A tanulok az utols6 6ra utdn 6nalldan ebédjeggyel, vagy tanuloszobai feliigyelettel
ebédelni mennek. A tanuldszoban nevel6i feliigyelet 14.30-16.00-ig biztositott a kijelolt
termekben. A tanuldé a tanulasi ideje alatt elkésziti az irasbeli feladatait, és igyekszik
megtanulni a feladott szobeli leckéjét is. Ennek érdekében:

1. A tanulok a tanuldszobardl csak engedéllyel tavozhatnak a feliigyelet ideje alatt a
kovetkezd feltételek szerint:

korrepetalds a szakos tanar javaslata alapjan

szakkor, sportfoglalkozas,

a szllo és a foglalkozast vezetd nevel6 engedélye alapjan

a sziilo alkalomszert kérése alapjan, amit az iizend flizetbe, ellenérzébe jegyez be, és
azt a neveld alairasaval tudomasul veszi

rendszeres meghatarozott idopontban torténd tavozast a sziilé irasban kéri, mely tényt
a neveld a tanuldszobai napldban bejegyzi.

2. A tanuldszobarol a hianyzast ugyanugy kell igazolni, mint a tanorait.

3. Aki beiratkozott a tanuldszobdra, a foglalkozasokon kdoteles betartani a mitkodési rendet.

4. Feligyelet nélkiil az iskola teriiletén tartozkodd gyerekekért az iskola nem wvallal
felelosséget.

5. A tanul6 a tanterem tisztasagara iigyel, azt rendezett allapotban hagyja el.

6. Ha a tanuloval sorozatosan probléma van a tanuldszoban, nem végzi el a feladatat,
rendetlenkedésével zavarja a tobbiek munkdjat, nincs meg a sziikséges felszerelése, akkor a
tanuloszobardl kizarhatd, ha a gondrdl a sziil6t eldtte mar legalabb kétszer irasban
tajékoztattak.

7. Amennyiben a fentieknek nem tesz eleget, a tanuldszobarol kizarhato.

8. Tanév kozbeni beiratkozas csak akkor lehetséges, ha az intézmény a megemelkedett
tanulolétszam mellett is garantalni tudja a mindségi ellatast.

Y VVVYVY

A FOGLALKOZASOK IDOBEOSZTASA

A tanulészobai foglalkozas 14.30 orakor kezdédik. A foglalkozason részt vevo tanuldk
kezdésre a kijelolt tanteremben tartdzkodnak. A megkezdett foglalkozast csak indokolt
esetben lehet megzavarni. 14.30-15.00-ig tart tanul6idé elsé része. (Irasbeli feladatok
elvégzése.) 15.00-15.15 Kkozott uzsonnasziinet, levegdzés. 15.15-16.00 oraig tart a
tanuloidé masodik része. (Szobeli hazi feladatok elvégzése.)

A tanulo kotelességei

1. Az osztalyokban kijelolt tanulok a felirjak a tablara, lapra az irasbeli feladatokat.

2. Elkésziti az irasbeli feladatokat, melyeket bemutat a nevelonek.

3. Amennyiben a tanuld nem késziti el, nem mutatja be a leckéjét, a neveld az lizend fiizetben,
ellendrzében ezt jelzi a sziildnek, illetve a szakos tanarnak.

Tekitsdapont
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4. A tanulészoba munkarendjéhez minden tanulé alkalmazkodjon, és magatartasaval segitse
az itt foly6 hatékony munkat.

5. A zavartalan tanulas érdekében a tanulashoz sziikséges eszkozok mindig legyenek a
tanuloknal: leckefiizet, ellenérzo, tankonyvek, fiizetek, irdeszkdzok.

6. A hazi feladat megirasahoz és a tanulnivalohoz kérheti a tanuloszobai neveld vagy egyik
tarsa segitségét.

7. A tanul6 a lecke megoldésa és megtanuldsa utan, a fennmaradé idot olvasasra, Gnmivelésre
forditja.

A foglalkozasok minésége A tanuldszobai foglalkozasokon a tanulok szakképzett pedagogus
segitségével készitik el a szobeli és irasbeli feladataikat. A tanuldszobai foglalkozds nem
korlatozddhat csak az irasbeli feladatok elkészitésére. A tanuldszobai foglalkozasokat vezetd
pedagdgus a szaktanarok segitségével szervezi a tanulok munkajat, érdeklédik a napi
feladatokrol, jelzi a szaktanarok felé a felmeriilé problémakat. A tanuldszobai foglalkozasokat
vezetd pedagogus figyelembe veszi a rabizott tanulok esetleges tanuldsi nehézségeit,
tanacsaival igyekszik megkonnyiteni a tanuldk 6nalldé tanulasat, illetve tanulasmodszertani
alapokat nyujt a tanuldknak.

A tanulészoba helyszinének rendjérol

A tanuldszobara kijeldlt tanteremben a neveldn kiviil csak a tanuldszobara jar6 tanulok
tartozkodhatnak.

A tanuldszobara kijelolt termet a délel6tt ott tanuloknak tisztan és rendben kell
atadniuk a délutani foglalkozasnak.

A tanuloszobasoknak szintén rendben kell a termet elhagyniuk, a székeket felpakolva.

Ihal % ® v @
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KERELEM
Alulirott ... (sziil6/gondviseld), azzal a kéréssel
fordulok OnhSz, hOZY .....cooiiviieiiiii e e (gyermek neve)
(sziiLhely:...........coooiiininen, szil. 1dO: ool EVetiiiiiiiinns ho........... nap,
ANYJA DOV .t utinteententeteeeeteaneaeenneaneanns ) osztalyos gyermekemet a 16

Kérésem oka a kovetkezo:
(A megfeleld helyre tegyen X-et!)

O Gyermekem a délutanok folyaman olyan kiilonordkon, edzéseken vesz részt, melyeket 16
oOra utan nem tudunk megszervezni szdmara.

O Szeretném, ha gyermekem mar a 16 ora eldtti iddszakot is a csaladjéval tolthetné, a rola
valé gondoskodast meg tudjuk szervezni.

Alulirott, biintetéjogi felel6sségem teljes tudatdban kijelentem, hogy fent nevezett gyermek

torvényes keépviseldje vagyok.

Kelt: Szarvas, 2024..............ccoeeeenn. ho...... nap

Tisztelettel:

sziilo/gondviseld alairdsa

A tanul6 felmentését engedélyezem/nem engedélyezem

Biro Gyula
foigazgato

*Kérjiik, csak azokat a napokat sziveskedjenek megjeldlni, amikor a gyermek ténylegesen tavol van a
délutani foglalkozasokrol. A nap mellett pontos ora tavollétet is legyenek szivesek jeldlni!
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3. szamu melléklet
JELENTKEZESI LAP OSZTALYOZOVIZSGARA
Téjékoztatd

Ha a tanuld tobb targybol kivan vizsgazni, mindegyikrdl kiilon jelentkezési lapot kell
kitolteni!

A vizsgdra a vizsga varhatd ideje elott 2 honappal lehet jelentkezni ennek a
jelentkezési lapnak a kitoltésével €s a titkarsagon torténd leadasaval. Ha a jelentkezd mégsem
kivan osztalyozo vizsgat tenni, a visszalépésrdl irasban tajékoztatnia kell az iskola vezetését.

Ha a vizsgara jelentkezd tanuld a vizsgan Onhib4djabol nem jelenik meg, az adott
targybol ,.elégtelen” osztalyzatot kap.

Az osztalyozdvizsgéan szerzett jegy a tanuld tanév végi osztalyzatanak mindsiil, ezt a
vizsgaz6d mar nem javithatja; ez keriil bizonyitvanyaba. Ha két évfolyam anyagabdl vizsgazik,
két kiilon vizsgat tesz, és ezekre természetesen két kiilon osztalyzatot kap. Ertelemszertien
tovabbtanulasnal is ezt/ezeket az eredményt/eredményeket kell tekintetbe venni, amennyiben
a pontszamitasban érintett tantdrgyrdl van szo.

Név:
Osztaly:
Tantargy:
Szaktanar:
Alulirott kérem,

hogy tantargy évfolyamanak anyagabol
osztalyoz6 vizsgat tehessek -kor.

Indoklas:

Szarvas,

Tisztelettel:

Tanulo Sziilo

Szaktanari javaslat: javaslom/nemjavaslom*

Szaktanar
Igazgatdi engedélyezés:

Foigazgato
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4. szamu melléklet

Az iskolai tanulék tankonyvtamogatasa megallapitasanak, az iskolai
tankonyvellatas megszervezésének, a tankonyvrendelés helyi rendjének szabalyzata
Az iskolai tanulék tankonyvtamogatasa megallapitasanak, az iskolai tankonyvellatas
megszervezésének, a tankonyvrendelés helyi rendjének szabalyozasaban az alabbi torvények,
rendeletek és jogszabalyok eldirasait kotelezd érvénylinek tekintettiik:

A nemzeti kéznevelésrol szo16 2011. évi CXC. torvény

93/E. § (1) Az iskola az iskolai tankonyvrendelés keretében a NAT szerinti kerettantervi
tantargyhoz kizarolag a tankonyvjegyzéken szereplo tankonyvek koziil valaszthat.

96. § (6) A tanulok tankonyvellatasat szolgald kozponti koltségvetési tamogatas terhére
a sajatos nevelési igényl tanuldk neveléséhez-oktatdsdhoz a szakmai munkakozdsség és az
iskolai sziiloi szervezet egyetértésével a pedagogiai programban foglaltak megvalositasat
szolgdlo, a tankdnyvjegyzékben nem szereplé konyvek, munkafiizetek, feladatlapok,
eszk6zok és digitalis ismerethordozok is beszerezhet6k tankonyv helyett, ha az iskoldban a
neveld és oktatd munkéhoz részben vagy egészben nem alkalmaznak tankonyvet.

Az allami tankonyvtamogatasban alanyi jogon részesiilok kore

A nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény 46. § (5) bekezdése, valamint a
téritésmentes tankonyvellatdsnak a koznevelés nappali rendszerii iskolai oktatds 10-16.
évfolyamaira torténd Kkiterjesztésérdl szoldo 1092/2019. (III. 8.) Korm. hatarozat alapjan
valamennyi, a nappali rendszerli alap- és kozépfoku iskolai oktatdsban részt vevd tanuld
ingyenes tankonyvellatasban részesiil.

Az ingyenesen biztositott tankonyvek finanszirozasanak modja

A tankonyvellatds finanszirozdsadnak és az allami tankonyvfejlesztés folyamatanak hossza
tavl biztositasaval kapcsolatos kormanyzati allasfoglalasrol szolé 1431/2019. (VII. 26.)
Korm. hatarozatban foglaltaknak megfelelden az ingyenes tankonyvellatas
finanszirozasa valamennyi koznevelési intézmény esetében - fenntartotol fliggetleniil -
kozvetleniil valésul meg.

A szabdlyzat hatalya kiterjed

- a kbznevelési intézményre,

- az iskola tanuloira,

- az iskola pedagdgusaira, mas alkalmazottaira,

- az iskola tanuldinak sziileire,

- a tankOnyvellatasban részt vevo kiadokra, forgalmazoéra.
- az allami intézményfenntartd kozpontra
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1. rész

A tankonyvmegrendelés elokészitése, a tankonyvtamogatas

1. Alapfogalmak

1.

Tankoényv: az a konyv, melyet jogszabdlyban meghatirozottak szerint tankonyvvé
nyilvanitottak.

Tankonyvvé a nyomtatott formaban megjelentetett, vagy elektronikus adathordozon (pl.
CD, videokazetta, floppylemez stb.) rogzitett kiadvany (a tovabbiakban egyiitt: konyv),
illetve a digitalis tananyag nyilvanithato.

Tartés tankonyv: az a tankonyvvé nyilvanitott tankonyv, konyvhoz kapcsolddod
kiadvany, amely nem tartalmaz a tankonyvbe torténd bejegyzést igénylé feladatokat, a
nyomdai Kivitele megfelel a jogszabalyban meghatarozott, a tartoés tankonyvekre el6irt
sajatos technologiai feltételeknek, és alkalmas arra, hogy a tanulok legalabb négy
tanéven keresztiil hasznaljak.

Munkatankoényv: az a tankonyv, amelynek alkalmazisa soran a tanulénak a
tankonyvben elhelyezett, de a tankonyvtdl elvdlaszthatd és utdnnyomadssal Onalldan
eléallithato feladatlapon kell az eléirt feladatot megoldania

Munkafiizet: az a szerzdi jogi védelem ala esé, nyomtatott formaban megjelentetett
vagy elektronikus formaban régzitett és a 16/2013. (I1.28.) rendeletben meghatérozottak
szerint tankonyvvé nyilvanitott kiadvany, amely alkalmas arra, hogy egy vagy tobb
meghatarozott tankonyv tananyaganak gyakorlasat, elsajatitasat, alkalmazasat eldsegitse.

Konyvhoz  kapcsolodé  kiadvany: szoveggyljtemény,  feladatgylijtemény,
képletgylijtemény, tablazatgylijtemény, képgyljtemény, atlasz, kottakiadvany,
feladatlap, lexikon, hangfelvétel vagy audiovizudlis mii, szotar, tananyagelem,
oktatoprogram, feladatbank, tovabba az a szerzéi jogi védelem ald es6, nyomtatott
formaban megjelentetett vagy elektronikus formaban rogzitett és a 2011. évi CXC
koznevelésrdl szolo torvényben meghatarozottak szerint tankonyvvé nyilvanitott
kiadvany és digitalis tananyag, amelynek az alkalmazasa nélkiil a kapcsolodo tankdnyv
ismeretei nem sajatithatok el; amelynek alkalmazasa nélkiilozhetetlen valamely
miveltségi teriilet, miiveltségi részteriilet, modul, valamint szakképzési szakteriilet,
szakképzési részszakteriilet, modul ismeretanyagéanak atadasahoz, feldolgozéasahoz.

Hasznalt tankonyv: az iskolai tankonyvellatds keretében az adott iskolaval tanuloi
jogviszonyban 4ll6 tanuld részére az iskola altala ingyen, vagy térités ellenében atadott,
legalabb harom honapon at hasznalt, majd a tanulotdl visszavett, vagy a tanul6 altal az
iskola részére felajanlott tankonyv.

Tankonyv forgalmazoi tevékenység: a tankonyv iskolai tankonyvrendelés teljesitése
keretében torténd eljuttatisa a felhasznalok (iskoldk, sziildk, tanulok) részére.
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2. Az alkalmazand¢ tankonyvek kivalasztasa
2.1. A foigazgato feladata a tankonyvvalasztassal kapcsolatban

A fOigazgato, illetve a fOigazgatd altal megbizott személy (a tovéabbiakban:
foigazgato) feladata, hogy a pedagdgusok szamara hozzaférhetévé tegye a tankonyvjegyzéket,
valamint a tankdnyvnek nyilvanitott egyéb konyveket, segédleteket.

A fOigazgatd biztositja az intézményen beliil azt, hogy a pedagdgusok az internetet is igénybe
vegy¢€k a tankonyvkindlat megismerése céljabol.

2.2. A pedagogusok feladata a tankényvvalasztassal kapcsolatban

A pedagogusok a foigazgatd altal rendelkezésiikre bocsatott tankonyvjegyzék,
valamint tankonyvnek nyilvanitott egyéb konyvek, segédletek listai, illetve egyéb
informacioforras alapjan kivalasztjak a tantargyanként az alkalmazandé tankonyveket, egyéb
segédleteket.

Amennyiben a kovetkezd tanévre vonatkozo hivatalos tankdnyvjegyzék nem jelenik

meg, a kordbbi évek tankonyvjegyzékei alapjan kell megkezdeni a munkat.
Amennyiben a hivatalos tankonyvjegyzéken a matematika miiveltségteriilet kivételével
barmely tantargy, miveltségteriilet vonatkozdsdban van olyan tankonyv, amelyet az e
rendeletben a tartds tankonyvre meghatarozott szabdlyok alapjan hagytak jova és az ilyen
tantargyhoz vagy miveltségteriilethez az iskola tankonyvet rendel, az iskola a
tankonyvrendelés sordn a tartds tankonyvek koziil valaszt. (elészor a 2013/2014. tanévi
tankonyvrendelés soran kell alkalmazni az altalanos iskoldk elsé évfolyamai vonatkozasaban,
majd azt kdvetden felmend rendszerben.)

A pedagégusok a tankonyvvalasztdssal kapcsolatos feladataikat az alabbiak
figyelembe vételével végzik:

- szakmai,
- anyagi, koltségvetési szempontok,
- annak mérlegelése, hogy adott tankdnyv egy tanéven beliil nem valtoztathaté meg.

Szakmai szempontok figyelembe vétele

A pedagogus joga és egyben kotelessége, hogy az oktatasi intézmény nevelési
programjdhoz, valamint a helyi tantervhez igazodva tegyen javaslatot az alkalmazandd
tankonyvekre.

Amennyiben egy tantdrgyat tobb pedagdgus is tanit, akkor a pedagdgusok altal
l1étrehozott szakmai munkacsoport hatdrozza meg (alkalmas arra, hogy meghatarozza), mely
tankonyvek keriilnek alkalmazasra.

Anyagi, koltségvetési szempontok figyelembevétele

A pedagogus nem valaszthat olyan tankdnyvet, amelynek igénybevétele az iskolai
tankonyvrendelés és tankonyvellatas rendje szerint nem biztosithatd valamennyi tanulonak. A
pedagdgus — a mindség, tipus és ar megjelolése nélkiil — felszerelés beszerzését kérheti a
tanulotol, amely nélkiilozhetetlen az altala tartott tanorai foglalkozdson valé részvételhez,
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illetve a tanitott tananyag elsajatitdsdhoz, és amelyet a tandrai foglalkozdson egyidejiileg
minden tanuldonak rendszeresen alkalmaznia kell.

A valasztott tankonyv megvaltoztathatatlansaganak figyelembevétele

Tanitasi év kozben a meglévo tankonyvek, tanulményi segédletek, taneszk6zok, mas
felszerelések beszerzésére vonatkozd dontés nem valtoztathaté meg, ha az a sziildk fizetési
kotelezettségével jarna.

A pedagdgus az éltala javasolt tankonyvekrdl, segédletekrdl tajékoztatja a szakmai
munkakdzosséget.

2.3. A szakmai munkakézésségek feladata a tankényvvalasztassal kapcsolatban

A szakmai munkak6zosség feladata, hogy az adott tantargyat tanitd pedagdégusok véleményét
figyelembe véve meghatdrozza az alkalmazandé tankonyvek, segédletek korét.

A szakmai munkakozosségnek is figyelembe kell vennie az anyagi, koltségvetési
szempontokat is.

A szakmai munkak6zosség az altala javasolt tankonyvekrdl, segédletekrdl tdjékoztatja a
szakmai munkakdzosség tagjait.

2.4. A sziildi szervezet feladata a tankonyvvalasztassal kapcsolatban

Az egyes osztalyokba beiratkozott tanulok sziileit tijékoztatni kell az adott osztilyban
hasznélni szandékozott tankonyvek Ossztomegérol. Az 1-4. évfolyamokra beiratkozott
tanulok heti oOrarendjét ugy kell kialakitani, hogy az egyes tanitdsi napokon hasznalt
tankonyvek tomege a harom kilogrammot ne haladhassa meg. A sziil6i szervezet az 1-4.
¢vfolyamokra beiratkozott tanuldk heti orarendjének Osszedllitasanal — kiillondsen a
tankonyvek grammban kifejezett tomegeére tekintettel — egyetértési joggal rendelkezik.

3. A tankonyvrendelés elokészitése

A f6igazgatd altal megbizott tankonyvfelelds a tankdnyvrendelés elokészitési feladatai
soran a kovetkezd tevékenységeket 1atja el:
- 0sszegyljti a tankonyvhasznalatra vonatkozé javaslatokat,
- Osszedllitja a javasolt tankonyv csomagokat,
- a tankonyvjegyzékben nem szerepld konyvekkel kapcsolatban megszerzi az érintett
szervezetek egyetértését,
- kikéri az érintett szervezetek véleményét,
- Osszeallitja a tankonyv megrendelési javaslatot.

3.1. A tankényvhasznalatra vonatkozo javaslatok osszegyiijtése

A féigazgatd - a tankonyvrendelés eldkészitése érdekében -, fogadja a szakmai
munkakdzosségek tankonyvekre, segédletekre vonatkozo javaslatait.

3.2. Tankényvcsomagok osszeallitdasa

OKOISKOLA
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A javaslatok alapjan tervezetet készit évfolyamonként, illetve indokolt esetben — ha a
helyi tanterv alapjan eltérd tantargyak oktatasa folyik — évfolyamokon, illetve osztalyokon
beliili csoportonként arrdl, hogy milyen tankényvek, segédletek keriilnek alkalmazasra.

A tervezetben feltiintetésre keriilnek a tankonyvek, segédanyagok:
- azonosito adatai (szama, neve)
- a forgalmazoja,
- fogyasztoi ara,
- tomege, valamint
- utalas arra, hogy szerepel — a tankonyvjegyzékben vagy sem.
A listak alapjan el kell késziteni, hogy egy-egy tankonyvcsomag varhatoan mennyibe
fog kertilni.

3.3. A tankonyvjegyzékben nem szereplo tankonyvekkel kapcsolatos egyetértés kialakitasa

A tankonyvjegyzékben nem szerepld tankonyvekkel kapcsolatban at kell tekinteni,
hogy a tankonyv fogyasztdi ara nem jelent-e nagy terhet
- a sziil0kre, valamint
- az iskolai koltségvetés szamara, a kotelezd tankonyvellatas miatt rd harulo kiadasok miatt.

A tankdnyvjegyzékben nem szereplé tankonyvekkel kapcsolatban a féigazgatd a
végleges tankonyvjegyzek dsszedllitasat megel6zden kéri
- el0szor a szakmai munkak6zosség egyetértését, majd:

- az iskolai sziil6i szervezet (k6zdsség) €s az iskolai didkonkorméanyzat egyetértését.

A féigazgatd a fenti szervezetek tankonyvjegyzéken nem szerepld tankdnyvekkel vald
egyetértését - az érintettek alairdsat is tartalmazo6 - irdsos dokumentumban megorzi, €s csatolja
a tankonyv megrendelési javaslathoz.

Ha a szakmai ko6zosség, a kordbbi javaslatdit megvaltoztatva mégsem ért egyet a
tankonyvjegyzéken nem szerepld tankonyv végleges tankonyvjegyzékre valo felvételével,
akkor javaslatot tesz mas tankonyvre.

A foigazgatd ekkor a mar moddositott, a szakmai munkak6zosség egyetértéseével
rendelkezd javaslatot terjeszti az iskolai sziildi szervezet (kozdsség) ¢és az iskolai
didkonkormanyzat elé.

Az elébb felsorolt szervezetek eldtt indokolni kell a szakmai munkak6zosség
képviseldjének, hogy miért valasztottak a tankonyvjegyzékben nem szerepld tankonyvet.
Tajékoztatasul kozolni kell a tankdnyvjegyzéken szerepld hasonlod tankonyvek arait is.

Az iskolai sziil6i szervezet €s az iskolai didkonkormdnyzat egyiittes egyetértését nem
adja a tankonyvjegyzéken nem szerepld tankonyv végleges tankényvijegyzékben valo
szerepeltetéséhez, a foigazgatd egyeztetést kezdeményez a szakmai munkakozosség és az
egyetértést nem ado szervek kozott.

Ha az egyeztetés eredményre vezet, akkor a fdigazgatd annak megfeleléen modositja a
tankonyv megrendelési javaslatot.

Ha az egyeztetés nem vezet eredményre, mert az iskolai sziild szervezet és az iskolai
diakonkormanyzat nem adja egyetértését valamely tankonyvjegyzéken nem szerepld
tankonyv megrendelésre valo felvételérdl, a foigazgatdé torli a tankOnyv megrendelési
javaslatrdl a tankonyvet és felkéri a pedagogusokat, illetve a szakmai munkakozosséget mas
tankonyv valasztasara.
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3.4. A tankonyv megrendelési javaslat véleményeztetése

Az ¢l6z0 szempontok alapjan Osszeallitott tankonyv megrendelési javaslatot a
foigazgato véleményezteti
- a iskolai sziil6 szervezettel (kozosséggel)

A foigazgatd a véleményeket irott formdban szerzi meg. A véleményeket attekinti, s
indokolt esetben a szakmai munkakozosséget, illetve a pedagdgusokat tajékoztatja a
véleményekrdl. Ezt kdvetden lehetdséget ad az érintetteknek arra, hogy a korabbi javaslatukat
megvaltoztassak.

A féigazgatd mérlegeli az Uj javaslatokat, majd dont arrol, hogy korrigalja-€ a
tankonyv megrendelési javaslatot. Dontésérol értesiti az érintetteket.

Amennyiben a javaslatban modositdst végez, modositja a valtozassal érintett
évfolyamok, csoportok tankdnyvesomag Gsszeallitasat.

Ezt kovetden gondoskodik a sziikséges feladatok ismételt ellatasardl, az egyetértés
megszerzeésérol (akkor, ha a tankdnyv nem szerepel a tankdnyvjegyzéken), illetve a tankényv
megrendelési javaslat véleményeztetésérol.

A szervezetek altal adott véleményeket a tankonyv megrendelési javaslat mellett
megorzi.

3.5. A tankonyv megrendelési javaslat 6sszedllitasa

A fbigazgatd gondoskodik arrdl, hogy évfolyamonként, ezen belill ha indokolt
osztalyonként, csoportonként rendelkezésre alljon az érintett szervek egyetértését elnyerd,
véleményezett tankOnyvcsomag.

Ez a lista képezi alapjat az egyes tankonyvekkel kapcsolatos mennyiségi sziikséglet
felmérésének.

4. A tankonyvmegrendelés osszeallitasa

A féigazgatd gondoskodik a tankdnyvmegrendelés Osszedllitasarol. Az Osszeallitas
soran a féigazgat6 figyelembe veszi
- a tanulok, sziilok altal jelzett 01j, ill. hasznalt tankonyv igényeket,
- az iskolai tankonyvtamogatas felhasznalasi modja meghatdrozasa alapjan megvasarolando
tovabbi konyveket,
- az iskolaba belépd 0j osztaly tanuldinak varhatod, becsiilt 1étszamat,

A tankdnyvmegrendelés 0sszeallitasanak hatarideje minden év marcius 31-¢e.

A tankonyvmegrendelés Osszeallitdsanak véglegesitése elott a rendelést ismételten at
kell tekinteni abbdl a szempontbol, hogy a tankonyvrendelés alapjan az iskola minden
tanuloja részére biztositani tudja-e a tankonyvhoz jutas lehetdoségét:

- 1j tankonyv vésarlasaval,

- tankonyvtamogatassal,- a konyv iskola altali megvasarlasaval és a tanuld szdmara torténd
ingyenes atadéssal,

- tankdnyv kolcsonzéssel — a konyvtari allomanybol,

- tankonyv napkdzis, illetve tanuldszobai hozzaférésével

- hasznalt tankonyv biztositasaval.
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IL. rész
A tankonyvellatas rendje
1. Az iskolai tankonyvellatas rendjére vonatkozé dontés

Az iskolai tankonyvellatds rendjében kell meghatarozni a tankdnyvellatasi feladatok
végrehajtasat.

A tankonyvellatas rendjérol évente a neveldtestiilet dont.

A foigazgatd dontés-elOkészitd €s végrehajtod tevékenységet végez.

A neveldtestiilet a tovabbiakban szabalyozottak figyelembe vételével koteles meghozni
dontését.

2. A tankonyv ellatasban kozremiikodok kijelolése

Az iskolai tankonyvellatas rendjében a fbigazgatd meghatarozza azt, hogy a
tankonyvellatasban kiknek és hogyan kell részt vennitik:

- meghatdrozasra kertiil a tankonyvfelelds.

A fOigazgatd a neveldtestiileti vélemény alapjan gondoskodik arrdl, hogy az érintett személy
tényleges kijeldlése és megbizasa megtorténjen.

3. Az iskolai tankonyvellatas keretében ellatando feladatok

Ha a tanulo iskolat valt — az e tényrdl kiallitott iskolai igazolas felmutatasaval — az uj
iskolaban alkalmazott tankonyvet a tankonyvjegyzékben szerepld aron jogosult megvasarolni.
Az iskolai tankonyvellatas soran el kell latni a kdvetkezd feladatokat:

- tankOnyv beszerzése,

- tankonyv tanulokhoz val6 eljuttatésa.

Felel6sségi szabalyok:

- a tankOnyvellatas zavartalan megszervezéséért az iskola felel.

A tankonyvellatasi feladatok végrehajtasa

4. Tankonyvellatasi szerzodés kotése

A tankOnyvellatas orszagos feladatait — a tankonyvek megrendelését, beszerzését, az
iskoldknak valo eljuttatasdnak megszervezését, a tankonyvek vételaranak beszedését a
2013/14. tanévtol a Konyvtarellatdé Kiemelten Kozhaszni Nonprofit Kft. (tovabbiakban
Konyvtarellato) latja el.

A Konyvtarellatd tankonyvellatasi szerzodést kot az iskolaval a 16/2013. (I1.28.)
EMMI rendelet 10. mellékletében meghatarozottak szerint. Az iskola a tankonyvellatas
targyaban szerz0déses viszonyban csak a Konyvtarellatoval éallhat.

4.1. A szerzédés tervezet tartalmi ellendrzése

A tankonyvellatasi szerz0dés megkdtése elott ellendrizni kell, hogy az tartalmazza-e a
jogszabalyban meghatarozott kotelezd tartalmi elemeket:
- az iskola nevét, székhelyét, OM azonositd szamat;
- a Konyvtarellatd azonosité adatait (név, cim, székhely, addszam, bankszamlaszam,
képviseld neve)
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- azt a tanévet (tanéveket), amelyekre a szerzédés szol;

- az iskolai tankdnyvellatas megszervezésének helyét, az iskolai mikddés kereteit;

- annak a személynek a nevét, aki a Konyvtarellato, illetve az iskola részérdl (a tovabbiakban:
iskolai tankdnyvfelelds) a tankdnyvellatas végrehajtasaért felel,

- sziikség esetén a hasznalt tankonyvek visszavasarlasdval és forgalmazasaval kapcsolatos
feladatmegosztast;

- az elézetes megallapodast az iskola legalacsonyabb évfolyamara belépd tanulok ellatasara.
A szerz6dés hianyaban a tankonyvellatasi feladatokat a Konyvtarellatoval nem lehet ellatatni.

4.2. A tankonyvellatasi szerzodésre vonatkozo egyéb szabalyok

A tankonyvellatasi szerz6désben a kotelezd elemeken tul mas teriiletre vonatkozodan is
ki lehet térni.

A tankdnyvellatasi szerzodést az iskola nevében a foigazgatd irja ald, mivel 6 képviseli
az iskolat.

A tankonyvellatasi szerzodésben indokolt meghatarozni az érintett tankonyvek:
- pontos nevét, azonositd szamat, kiadasi évét,
- fogyasztoi arat.

A tankonyvellatdsi szerzddésben javasolt kitérni arra is, hogy a tankonyvellatas
megszervezése soran milyen feladatokat vallal az iskola, s melyeket kell ellatni a
Konyvtarellatonak.

5. Adatszolgaltatas a Konyvtarellato részére

Az iskola gondoskodik arrél, hogy a Konyvtarellatd részére a jogszabalyban
meghatarozott adatszolgaltatast biztositsa.

A tankonyvrendelést az iskola kozvetleniil a kéznevelési informécios rendszerének,
tovabba a Konyvtarellato altal mitkddtetett elektronikus informécios rendszer alkalmazasaval
a Konyvtarellatonak kiildi meg.

Az iskola a kotelezd adatszolgaltatas keretében a Konyvtarellatonak atadja a tanulok
kovetkezd adatait:

- a kivalasztott tankonyvek cime, darabszama, tomege, az érintett tanulok (ha ismertek) és a
tanulokat esetlegesen megilletd tdmogatasok. Az iskolanak a megrendelés soran azokat a
tanulokat is fel kell tiintetni, akik szdmara nem rendel tankonyvet az okok megjeldlésével.
- az iskolai tankonyvellatas keretében megvasarolt tankonyvek, illetve a vételéhez kapott
tamogatas Osszege.

Ha az iskola a tankonyvek vésarlasahoz pénzben tamogatast biztosit a tanulo részére,
errdl értesitést kiild a Konyvtarellatonak.

6. Tankonyv értékesitési feladatok
Az iskola a tankonyvellatdsi szerzddésben vallaltak alapjan a tankonyveket a

Konyvtarellatotol értékesitésre atveszi és a Konyvtarellatd nevében értékesiti azokat,
gondoskodik arrol, hogy az értékesités feltételei fennalljanak.
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6.1. Az értékesités feltételeinek biztositasa

Az értékesités feltételeiként gondoskodni kell:
- az atvett konyvek biztonsagos tarolasi, 6rzési feltételeinek biztositasarol,
- a konyv értékesitési helyének biztositdsarol, azaz megfeleld helyiség rendelkezésre
bocsatasarol,
- a sziilok, tanulok értesitésérdl az értékesités idopontjaval és helyszinével kapcsolatban.

6.2. A tankonyvek biztonsdagos tarolasi, orzési feltételeinek biztositasa

A fégazgat6 a tankonyvfelelos bevonasaval gondoskodik arrdl, hogy a tankonyvek az
iskolan beliil biztonsagos helyen Orzésre kertiiljenek.

6.3. 4 kiosztasi hely biztositasa

A fOigazgatd a tankonyvfelelds javaslatara kijeloli azt a helyiséget, ahol a tankonyv
kiosztast bonyolitani kell.
A helynek alkalmasnak kell lennie arra, hogy a tankonyvcsomagok elhelyezésre kertiljenek.

6.4. A tankonyv kiosztasara vonatkozo tajékoztatds megaddsa

A fbigazgatd és a tankOnyvfelelés megszervezik a tanuld, a kiskort tanuld sziilje
tajékoztatasat
- tankOnyv kiosztasdnak helyszinérdl, valamint
- tankonyv kiosztasanak idépontjairdl.

Az értékesités idopontjaként tobb iddpontot is meg kell hatdrozni, hogy ahhoz az
érintettek alkalmazkodni tudjanak.

A tajékoztatas formdja az iskolai hirdetmény lehet, melyet a kiosztasi idépont eldtt
legalabb 10 nappal ki kell fliggeszteni.

6.5. 4 tankonyvosztas

A konyveket a tankonyvfelelés a tankonyvosztasra meghirdetett helyszinén ¢és
idépontjaban tankonyvcsomagok eldre torténd osszeallitdsaval adja at.
A tankonyvek atadasarol osztalyonként név szerinti nyilvantartast vezet.
7. A tankonyv és tartos tankonyv kolcsonzésével kapcsolatos szabalyok

A koznevelési torvény altal ingyenesen szolgéltatott konyveket az iskola konyvtarosa
konyvtari allomanyba veszi, elkiilonitetten kezeli, és az érintett tanulok rendelkezésére

bocsatja.

7.1. A tankonyvkélcsonzéssel, a tankonyv elvesztésével, megrongalodasaval kapcsolatos
szabalyok

A tanul6 a tamogatasként kapott ingyenes tankonyvet koteles meglrizni és azt
rendeltetésszerlien hasznalni. Ebbdl kovetkezden elvarhatd tdle, hogy az altala hasznalt
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tankonyv legalabb négy évig hasznalhatd allapotban legyen. Ennek érdekében az iskola
pecsétjével ellatott taneszkdzben csak ceruzaval dolgozzon, tollat, szovegkiemel6t ne
hasznaljon!

Amennyiben a tanulo iskolat valt, a konyvtarbol kolesonzott tartds tankonyv(ek)et
koteles visszaadni.

A tanulo, illetve a kiskoru tanuld sziil6je koteles a tankonyv elvesztésébdl,
megrongalasabol szarmazo kart az iskolanak megtériteni. Az elhasznalodas mértékének és
indokoltsaganak megallapitasa a konyvtaros tanar feladata. Vitas esetben a féigazgaté dont.

Abban az esetben, ha az elhasznalédas mértéke a megengedettnél indokolatlanul
nagyobb, a tanulénak, a tankonyvnek a rongalddas pillanatdban érvényes
Tankonyvjegyzékben szerepld vételarnak megfeleld hanyadat (6t tanévet figyelembe véve)
kell kifizetnie:

- az els6 tanév végén az elvesztett dokumentum aktudlis beszerzési aranak

80%-at vagy ujjal kell azt potolni,

- a masodik tanév végén a tankonyv aktudlis beszerzési aranak 60%-at,

- a harmadik tanév végén a tankonyv aktudlis beszerzési aranak 40%-at,

- anegyedik tanév végén a tankonyv aktualis beszerzési ardnak 20%-at.

A tanév soran kikodlesonzott tankonyvek visszavételének hatarideje az utolso tanitasi nap.

7.2. A tankonyv iskolai kényvtarbol torténo megvasarlasanak szabalyai

A tankonyv az iskolai kdnyvtarbol megvasarolhato.

A megvasarlas feltétele, hogy a tanul6

- a tankOnyvet legalabb 3 honapig hasznalja,

- a tankonyv araként a tanulo, illetve a sziild a tankonyv rendeltetésszerli elhaszndlodési fokat
alapul vevd arat kifizesse.

A tankOnyv arara a kdnyvtaros tesz javaslatot, melyet a féigazgato hagy jova.

III. rész
Vegyes és hatalyba lépteto rendelkezések

A szamla alapjan részletez6 nyilvantartast kell késziteni a normativ
tankonyvtamogatassal vald elszamolés érdekében.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell azt, hogy
- mely tanulok részesiiltek ingyenes tankonyvben, ugy, hogy résziikre a tankdnyv atadésra

keriilt,
- melyek azok a konyvek, melyek a napkdziben, tanulészoban allnak a tanulok
rendelkezésére,
- melyek az iskolai kdnyvtar allomanyéat gyarapité tankonyvek.

Az ingyenes tankonyvben részesiilok tankonyv atvételét a tankonyvfelelds altal az
értékesitéskor vezetett nyilvantartasa igazolja — melyben a jogosultak aldirasukkal igazoljak
az atvételt.

Az iskolai konyvtar allomanyat gyarapitdé tankonyveknek ténylegesen be kell
keriilniik a konyvtar konyv allomanydba. A konyvtarnak irdsban kell dokumentélnia a
tankonyvek atvételét.

OKOISKOLA

ju
(

OIdaISO



1. Hatalyba léptetoé rendelkezések

A szabdlyzat a kihirdetése napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit eldszor a ........... tanév
tankonyvellatasa soran kell alkalmazni.

Kelt: oo

foigazgato
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Kiegészitések, magyarazé részek

TANULOI FEGYELMI ELJARAS RENDJE, SZABALYAI

> ha a tanul6d a kotelességeit vétkesen és stilyan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd

» kiskoru tanul6 esetén a fegyelmi eljarasba a sziil6t minden esetben be kell vonni

» a tanuloval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi biintetés allapithatod
meg.

» tiz év alatti tanuloval szemben fegyelmi eljaras nem indithaté

» a fegyelmi biintetést a nevelGtestiilet hozza. A didkdnkormanyzat véleményét a fegyelmi
eljaras soran be kell szerezni

A fegyelmi biintetés tipusai

» megrovas

» szigorll megrovas

» meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvonasa. A  szocialis
kedvezményekre és juttatdsokra nem terjed ki

» athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba. Ebben az esetben az intézmény
foigazgatoja a tanuld atételérdl a masik iskola vezetdjével megallapodott

> eltiltds az adott iskolaban a tanév folytatasatol tankdteles tanuloval szemben nem
alkalmazhato

» kizaras az iskolabol: tankdteles tanuloval szemben csak rendkiviili vagy ismétlodo fegyelmi
vétség esetén alkalmazhatd

Egyezteto eljaras

» fegyelmi eljarast el6zheti meg

» célja: megallapodas 1étrehozasa, a sérelem orvoslasa

» akkor van lehetség, ha azzal a sérelmet elszenvedo fél, kiskoru sérelmet elszenvedo fél esetén
a szild, valamit a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld, kiskora kotelességszegéssel
gyanusitott tanuld esetén a szild egyetért

> afegyelmi eljaras meginditasat megel6zden a kotelességszegéssel gyanusitott tanulo figyelmét
a tanulmanyi rendszeren keresztiil és postai Gton irasban fel kell hivni az egyeztetd eljaras
igénybevételének lehetoségére. A sziild a postai értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi
napon beliil irasban jelentheti be, ha kéri

» ha nem kéri, tovabba ha az egyeztetd eljaras nem vezetett eredményre, a fegyelmi eljarast le
kell folytatni

A fegyelmi eljaras meginditasa
> kotelességszegés megjelolésével a tanulot/a sziilot postai Giton a targyalas el6tt legalabb nyolc
nappal - megkapja és a tanulmanyi rendszeren keresztiil is értesitést kap
» az értesitésben fel kell tiintetni
o afegyelmi targyalas idopontjat és helyét,
e atargyalast akkor is meg lehet tartani, ha a tanuld, a sziil6 ismételt szabalyszerii meghivas
ellenére nem jelenik meg
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Fegyeimi eljaras

>
>
>

pedagdgiai célokat szolgal
nem indithaté fegyelmi eljaras, ha a kotelezettségszegés 6ta harom honap mar eltelt
ha a fegyelmi eljaras soran a kiskortl tanul6d veszélyeztetettsége felmeriil, a nevelési-oktatési
intézmény vezetdje jelzi azt a tanuld lakdhelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint
illetékes gyermekjoléti szolgalatnak, indokolt esetben a gyamhatosag szamara is
a tanulot meg kell hallgatni, és biztositani kell, hogy allaspontjat, védekezését el6adja
a fegyelmi eljarast — a meginditasatol szamitott harminc napon beliil — egy targyalason be kell
fejezni
lehetdséget kell biztositani arra, hogy a tanuld, a szilld az iiggyel kapcsolatban
tajékozodhasson, véleményt nyilvanithasson, és bizonyitasi inditvannyal ¢lhessen
a fegyelmi targyalas megkezdésekor a tanuldt figyelmeztetni kell jogaira, ezt kdvetden
ismertetni kell a terhére rott kotelességszegést, valamint a rendelkezésre allo bizonyitékokat
a fegyelmi targyaldst a nevelGtestiilet sajat tagjai koziil valasztott legalabb haromtagh
bizottsag folytatja le, a bizottsag az elnokét sajat tagjai koziil valasztja meg.
a targyalasrol és a bizonyitasi eljarasrol jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

o atargylas helyét és idejét,

e atargyaldson hivatalos mindségben részt vevok nevét,

e az elhangzott nyilatkozatok fobb megallapitasait — sz6 szerint, ha indokolt, ha kéri
a fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyaldson szoban ki kell hirdetni. A kihirdetéskor
ismertetni kell a hatarozat rendelkezd részét és rovid indokolasat
a fegyelmi hatarozatot a kihirdetést kdvetden a tanulmanyi rendszeren keresztiil, valamint hét
napon beliil postai tton megkiildeni

Megrovas €s szigori megrovas

>

fegyelmi biintetés esetén a hatarozatot nem kell irasban megkiildeni, ha a fegyelmi biintetést
e atanuld/sziilé tudomdsul vette, a hatdrozat megkiildését nem kéri
e atanuld az eljarast megindito kérelmi jogarol lemondott.

Kizaras az iskolabol

>
>

>

>

>

a szllo koteles 1j iskolat keresni a tanulonak

a fegyelmi biintetést hozé intézményként segitséget nyGjtunk a sziillének az 1j iskola,
kollégium megtalalasaban

ha az iskola a fegyelmi biintetés megallapitasarol szold hatarozat véglegessé valasatol
szamitott nyolc napon beliil a tanulét fogadd iskolatol nem kap értesitést arrdl, hogy a tanulod
mas iskoldban torténd elhelyezése a sziilo kezdeményezésére megtortént,

a fegyelmi biintetést hozo intézményként harom napon beliil kételesek vagyunk megkeresni a
koznevelési feladatot ellato hatosagot,

harom munkanapon beliil masik, az allami kdzfeladat-ellatasban résztvevo iskolat jeldl ki a
tanul6 szamara.

A hatosag az iskolat ugy jeldli ki, hogy a tanuld szamara a kijelolt intézményben a nevelés-oktatés
igénybevétele ne jelentsen aranytalan terhet. A tankdteles tanuld esetében nem hajthatd végre a kizaras
az 0j tanuloi jogviszony létesitéséig.

A fegyelmi hatdrozat

>

rendelkezd része tartalmazza a hatarozatot hozo szerv megjeldlését, a hatdrozat szdmat és
targyat, a tanuld személyi adatait, a fegyelmi bilintetést, a biintetés iddtartamat, a
felfliggesztését és az eljarast megindito kérelmi jogra valo utalast
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» indoklasa tartalmazza a kotelességszegés rovid leirasat, a tényallas megallapitasanak alapjaul

>

szolgald bizonyitékok ismertetését, a rendelkezd részben foglalt dontés indokat, elutasitott
bizonyitasi inditvany esetén az elutasitas okat

zard része tartalmazza a hatarozat meghozatalanak helyét és idejét, a hatarozatot hozo alairasat
¢s a hivatali beosztdsdnak megjeldlését. Ha elsé fokon a nevel6testiilet jar el, a hatarozatot a
nevelOtestiilet nevében az irja ala, aki a targyalast vezette, tovabba a neveldtestiilet egy kijelolt
egy kijeldlt, a targyalason végig jelen 1évo tagja

Fegyelmi eljards megsziintetése szintén hatdrozattal torténik akkor, ha

YV VVY

a tanul6 nem kovetett el kotelességszegeést

a kotelességszegés nem indokolja a fegyelmi biintetés kiszabdsat

a kotelességszegés elkovetésétol szamitott harom honapnal hosszabb 1d6 telt el
a kotelességszegés ténye nem bizonyithato, vagy

nem bizonyithatd, hogy a kotelességszegést a tanulo kovette el.

Nl e v e EE
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KOZOSSEGELLENES CSELEKMENY

A tanul6 az iskola pedagdgusa, vagy mas alkalmazottja ellen iranyul6d kozdsségellenes cselekményt
kovet el, vagy azzal fenyegetdzik, ha az iskolai kdzosség egyiittélés szabalyaival alapvetden ellentétes
magatartast tanusit, ami sérti az iskola helyi normait és a nevelési-oktatasi folyamatban résztvevd
tanulok és pedagdgusok alapvetd érdekeit. Ha a tanul6 altal elkdvetett kdzosségellenes magatartas,
vagy az azzal torténd fenyegetés blintetéjogi hataly ala tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést az
intézmény vezetdje azonnal hatallyal koteles megtenni. Ha a kozosségellenes magatartds fegyelmi
eljaras hatalya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a tudomasszerzést6l szamitott nyolc napon beliil meg
kell inditani. Az eljarasba a tanul6 sziileit koteles az intézmény bevonni. Az ilyen jellegli vizsgalatok
lefolytatasara az intézmény foigazgatdja/igazgatodja harom fOs bizottsagot hoz 1étre, amit az intézmény
vezetdje vezet.

A vizsgalat megallapitja, hogy a tanulo6 cselekedetével megvalositotta-e a kozosségellenes magatartast,
vagy az azzal torténd fenyegetést.

A bizottsag megallapitja, hogy az elkovetett cselekmény blintet6jogi, vagy fegyelmi eljards hatalya ala
tartozik-e, vagy sem.

A cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei lehetnek:

az emberi méltdsag tiszteletben tartasa,

az egyenld banasmod elve,

a személyi biztonsaghoz, testi-lelki egészséghez valo jog érvényesiilése,

a miivelddéshez valo jog érvényestilése,

a véleménynyilvanitas szabadsasa,

a gyermek/tanulo sikeres tarsadalmi integracioja,

a tarsadalmi leszakadas megakadalyozasa,

az igazsagossag, méltanyossag, fokozatossag, stb.

VVVVVYVYYY

A dontés meghozatalanal a bizottsag figyelembe veszi, milyen mértékben veszélyeztette a cselekedet
az iskolakozosség, vagy osztalykdzosség mikddését, az iskolai pedagogiai munka és miikodés
nyugodt feltételeit.

Ezek a cselekmények lehetnek:

» apedagdgus munkajanak ellehetetlenitése,

> a kozosségi oldalon pedagbégusrol, vagy az intézmény barmely dolgozojarol
igazsagtartalommal nem bir6 vélemények megjelenitése,

> tiszteletlen magatartas az intézmény dolgozoival szemben

Alkalmazand6 intézkedések, amelyeket intézményiink a fokozatossag elvét messzemendkig
figyelembe véve

érvényesit:

érzékenyito foglalkozas, program,

személyes egyeztetés,

rendkiviili sziildi értekezlet,

mediaciod,

iskolapszicholdgus bevonasa,

iskolaorvos bevonasa,

iskolarendér bevonasa,

szakértdi bizottsagi vizsgalat feliilvizsgalat kezdeményezése

amennyiben a sziil6 kezdeményei: egyéni munkarend kérelmezése — orvosi indokoltsag,
szakértdi vizsgalat alapu indokoltsag esetén —

VVVYVYVYVYVVVY
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» sziil6i kezdeményezésre: osztalyvaltas — amennyiben van parhuzamos osztaly az évfolyamon -
, iskolavaltas.

Intézményilink {ligyel az Onkényesség és egyoldalu intézkedések kikiiszobolésére, az attol vald
tartozkoddasra.

» jelzés a Gyermekjoléti Szolgalat felé,

> jelzés a Gyamhivatal felé,

» fegyelmezd intézkedések,

» fegyelmi eljaras,

» rendOrségi feljelentés/bejelentés, amennyiben biincselekmény megalapozott gyanija meriil fel,
¢és a hozza kapcsolodo biintethetdségi korhatar is teljesiil — 14 év -, egyes stilyos biincselekmények
esetében 12 év.
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INTEZMENYBE NEM BEVIHETO £ES HASZNALATBAN KORLATOZOTT
TARGYAK KORE

A 2024. XXIX. torvény modositotta a kdznevelési torvény egyes rendelkezéseit. A 65 §.
modositotta az nemzeti koznevelési torvény (Nkt) 25. §. /3./ bekezdését: eszerint a hazirend
a 24. §. 4. bekezdésén feliil - a helyi sajatossagokra tekintettel—
» elodirhatja az 6vodaba, iskolaba a gyermekek, tanuldk altal bevitt dolgok megdrzésben,
0ltozoben valo elhelyezését vagy a bevitel bejelentését, valamint

» az O6vodaba jarashoz a tanuldi jogviszonybdl szarmazé kotelezettségek teljesitéséhez,
jogok gyakorlasdhoz nem sziikséges dolgok bevitelét megtilthatja, korlatozhatja vagy
feltételhez kotheti ha az eloirt szabalyokat megszegik

A bekovetkezett karért a nevelési oktatasi intézmény nem felel.

A 245/2024.(VII. 8). Kormanyrendeletet (Korm.r.), amely 2024. szeptember 1.-én lépett
hatalyba.

A kormanyrendelet kiilonbséget tesz a tiltott targyak kore €s a hasznélatdban korlatozott
targyak kore kozott.

I. Tiltott tirgynak minésiil és az oktatasi intézménybe nem viheté be

1. kozbiztonsagi szempontbol kiilondsen veszélyes eszkozok (175!12003//X.28/ Korm.r.
mellékletében felsorolt kdzbiztonsagra veszélyes eszkdzok

2. azon targy, amelynek birtoklasa
a. A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasrol
sz0l6 2012. évi II. foglaltak szerint biintetendd, vagy

b. a biintetd torvénykonyvrdl szold 2012 évi C. torvényben foglaltak szerint biintetendd,
vagy

3. Tizennyolcadik életévet be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék.

Tiltott targyat az intézmény teriiletére bevinni nem szabad. Ha arra utald informécié meriil fel
hogy az oktatési intézmény teriiletén tiltott targyat tart birtokaban a tanul6 akkor a szabalyok
betartasa mellett a pedagogus, valamint a NOKS dolgozo -tovabbiakban: pedagogus- jogosult
ellendrizni hogy a tiltott targy bevitelre keriilt-e az intézménybe Az ellenérzés soran
felszolitja a tanuldt annak igazolasara hogy tiltott targy nincs a birtokaban. Ertesiti a nevelési
oktatdsi intézmény rendjének fenntartdsdban kozremilkédd személyt, az altalanos renddri
szervet €s a tanul6 sziil6jét.

A tiltott targyat ezt kovetden a tanulotol el kell venni €s Orzésérdl gondoskodni kell, ha
hatosagi intézkedés torténik a hatosagi utasitast be kell tartani

1. Hasznalataban korlatozott targyak kore:

Hasznalataban korlatozott targynak mindsiil
A. A tanitasi nap folyaman

» altalanos iskola 1- 8 évfolyaman

Narl & =
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telekommunikaciés eszkozok— kiilonosen a mobiltelefonok-, kép vagy hang rogzitésére
alkalmas eszkdzok és az internet elérésre alkalmas okos eszkdzok.

A hasznalataban korlatozott targy a nevelési-oktatasi intézménybe bevihetd, azzal, hogy a
tanul6 a hasznalataban korlatozott targyat a tanitasi nap kezdetén, a tanitasi orak megkezdése
elott az intézmény hazirendjében meghatarozottak szerint leadja a tanitasi nap idétartamara,
¢s azt a hazirendben meghatarozottak szerint visszakapja. ennek szabalyai a Hazirend
torzsszovegében olvashato.

A hasznélatdban korlatozott targyat a leadast kovetden a nevelési-oktatasi intézmény altal
a hazirendben meghatarozott elzart helyen kell tarolni.

A Korm.r. 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat a hazirendben meghatarozott személy
veszi at és tarolja visszaadasaig. Az atvett targyat az atvétel idépontja szerinti allapotban kell
visszaadni az (1) €s (4) bekezdés szerinti személy részére.

A hasznalataban korlatozott targyak hasznalatat a foigazgatd, pedagogus engedélyezheti.

Az Nkt. 24. § (4) bekezdés b) pontja szerinti esetben a birtokldsra €s haszndlatra vonatkozo
engedélyezést a foigazgatd vagy a pedagogus azzal, hogy rogziti

» abirtoklas és a hasznalat céljat,

» az engedély érvényességének idGtartamat -tandra, foglalkozas, tanitasi év-, tovabba

» a birtokolhato targyat.

Tiltott targyak kore

A nemzeti koznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.) 7. § (1) bekezdés b)-j) pontja szerinti nevelési-
oktatasi intézménybe nem vihetd be

a) a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszk6zokrol szolo 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet szerinti kozbiztonsagra
kiilondsen veszélyes eszkoz,

4. § (1) Dobocsillag, rugoskés, 6lmosbot, gumibot, boxer, elektromos sokkold, 20 gramm tdltdanyag tomeget meghalado
gazspray csak a 3. § (2) bekezdésének a) pontjaban meghatarozott szervek részére forgalmazhatd. Gazspray, ij, szamszerij,
szigonypuska, elektromos sokkold, az olyan szro- vagy vagoeszkoz, amelynek sziirOhosszisaga vagy vagoéle a 8 cm-t
meghaladja, tovabba a szurohosszisag vagy a vagoél méretétdl fliggetlentil a dobdcsillag, a rugdskés és a szirod-,
vagoeszkozt vagy testi sériilés okozéasara alkalmas egyéb targyat kilovo késziilék (kiilondsen: felajzott ij, szamszerij, francia
kés, szigonypuska, parittya, csuzli);

b) a jellegzetesen iités céljara hasznalhato és az iités erejét, hatasat noveld eszkoz (kiilondsen: 6lmosbot, boxer);

¢) a lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal dsszekapcsolt botok, nehezékek;

d) az olyan eszkdz, melybdl a szem és a nyalkahartyak, illetve a borfeliilet ingerlésével tamadasra képtelen allapotot el6idéz6
anyag permetezhet6 ki (gazspray);

e) az olyan eszkdz, amely az utanzas jellege és méretaranyos kivitelezése miatt megtévesztésre alkalmas modon hasonlit a
16fegyverre (16fegyverutanzat);

f) az olyan eszkdz, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot eldidézésére alkalmas (elektromos
sokkolo);

g) az olyan eszkdz, amely a zarszerkezetek illegélis kinyitisara vagy feltorésére szolgal (kiilondsen: alkulcsok, mechanikus
vagy elektromos elven miikddo zarnyito szerkezetek).

b) azon targy, amelynek birtoklasa

ba) a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrl szolé 2012. évi IL
torvényben, vagy pirotechnikai eszkdzok, robbandanyag, 16fegyver, tiizfegyver, kéziléfegyverhez, vadaszléfegyverhez vagy
sportléfegyverhez , a légfegyver, a gaz- és riasztofegyver, a muzedlis fegyver, a festéklovo fegyver, a hatdstalanitott
16fegyver, a floberttdltény, a gaztdltény, a riasztotdltény

bb) a Biinteté Torvénykonyvrol szold 2012. évi C. térvényben foglaltak szerint biintetendd, vagy (kabitoszer birtoklasa,
kabitoszer készitésének eldsegitése, kabitoszer eldallitasahoz sziikséges anyag, Uj pszichoaktiv anyag, teljesitményfokozo
szer, méreg, artalmas kozfogyasztasi cikk.

¢) a tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék

A gyermek- és fiatalkortiak védelmét szolgalo kiilonds rendelkezések *
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16/A. § (1) Tilos tizennyolcadik életévét be nem t51tdtt személy részére — a kizardlag orvosi rendelvényre kiadhatd gyogyszer
kivételével — alkoholtartalmu italt értékesiteni, illetve kiszolgalni.

(2) Tilos tizennyolcadik életévét be nem toltdtt személy részére szexualis terméket értékesiteni, illetve kiszolgalni.

(3) Tilos tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére dohanyterméket, valamint vizipipat értékesiteni, illetve
kiszolgalni.

(4) Az (1)—(3) bekezdésben meghatarozott korlatozas érvényesitése érdekében a vallalkozas vagy annak képviselGje kétség
esetén felhivja a fogyasztot életkoranak hitelt érdemld igazolasara. Az életkor megfeleld igazolasanak hianyaban a termék
értékesitését, illetve kiszolgalasat meg kell tagadni.

(5) A jatékszoftver gyartoja az olyan jatékszoftver forgalmazasa esetén, amely alkalmas a tizennyolcadik életéviiket be nem
toltott személyek fizikai, szellemi, lelki vagy erkdlesi fejlédésének kedvezdtlen befolyasolasara, kiilondsen azaltal, hogy
meghatarozo eleme az erészak, illetve a szexualitds kozvetlen, naturalis abrazolasa, koteles a ,,Tizennyolc éven aluliak
szamara nem ajanlott!” szoveget a jatékszoftver csomagolasan jol észlelheté modon feltiintetni. A kotelezettséget az
internetes lehivasra kozzététel utjan forgalmazott jatékszoftver esetén a technikai sajatossagoknak megfeleld eltéréssel, a
jatékszoftver lehivasa el6tt kell teljesiteni.

(6) A jatékszoftver gyartdja abban az esetben koteles az (5) bekezdésben foglalt kotelezettségnek eleget tenni, ha elézbleg
nem csatlakozott az Egységes Europai Jatékinformacios Rendszerhez (Pan European Game Information — PEGI) és nem
alkalmazza a PEGI altal megallapitott, korhatar-besorolasra vonatkozé eldirasokat. Ha az (5) bekezdés szerinti
kotelezettséget — az e bekezdésben foglalt kivétellel — a gyartd nem teljesiti, a jatékszoftver forgalmazoja a szoftvert az (5)
bekezdésben meghatarozott szoveg feltiintetésével hozhatja forgalomba.
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HAZIREND

-GYAKORLO OVODAI INTEZMENYEGYSEG-

Szarvas, 2024.



Jelen Hazirend az intézményi Hazirend részét képezi. Az intézményi héazirenddel
egységes szerkezetben kezelendd.
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Bevezeto

1. A hazirend célja: az intézmény mikodésének belsé szabalyozoja.

A hazirend személyi hatdalya: kiterjed a gyermekekre, a pedagogusokra, az intézmény
valamennyi alkalmazottjara és sziilokre, akik a gyermekek torvényes képviseldiként
gyakorolnak jogokat, ill. teljesitenek kotelezettségeket.

A hazirend idobeli hatdlya: a kihirdetésének napjatol 1ép érvénybe a hazirendben
megfogalmazott iddpontig.

2. Az 6voda adatai
Az intézmény neve:
Gal Ferenc Egyetem Szarvasi Gyakorlo Altalanos Iskola és Gyakorloovoda
Székhelye: 5540 Szarvas Szabadsag Ut 6-8.
Elérhetésége:
Telefon: +36 66/886-036

e-mail: gyakorlo@gfe.hu

web: www.gyakorloovi-suli.hu

Az intézmény feliigyeleti szerve: Gal Ferenc Egyetem
Szeged DOm tér 6.

Telefon: +36 66/ 886-036
Gyermekvédelmi felelds: Demjénné Jonas Klara

Fogadédoraja: Minden honap elsd hétfdjén 16.00-17.00 (eldzetes egyeztetés alapjan)

Ovodai gyermekorvos: Dr. Igriczi Zsuzsanna
Védono: Kantiné Szin Maria
Ovodai fogorvos: Dr. Majzik Katalin
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Altaldnos tudnivalok

>

>

3.

Az o6voda torvényben meghatarozott feladatai

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény,
amely a gyermek napkdzbeni ellatdsaval 6sszefiiggd feladatokat is ellatja.

Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjan -363/2012. (XIl. 17.) Korm.rendelet -
nyugvo, alternativ nevelési programok alapjan torténik.

Az oOvodai nevelés feladata az 6vodaskorti gyermek testi €s lelki sziikségleteinek
kielégitése: az egészséges ¢letmadd alakitisa, az érzelmi, az erkolcsi és kozosségi nevelés,
az anyanyelvi, értelmi fejlesztés és nevelés megvalositasa.

A gyermek jogai és kotelességei
testi-lelki biztonsagos kornyezetben nevelddjenek,

képességeik, készségeik kibontakoztatdsat, szocidlisan hatranyos helyzetli gyermekek
felzarkdztatasat segitse az 6vodai nevelés a helyi program szerint,

Az ovoda ¢letrendje biztositsa az egészséges kornyezetet, a gyermekek életkoranak
megfeleld életrendet, a napi haromszori étkezést.

Személyiség jogai tiszteletben tartasa (nemzeti, etnikai, vallasi, vilagnézeti)
Csaladjuk anyagi helyzetétdl fliggden kedvezményes étkezésben részesiilhetnek

A sziilo jogai és kotelességei/részletesen az Intézmény Hazirendjének forészében/

A sziilének joga van, hogy

>

>

Tajékoztatast kapjon gyermeke személyét és fejlodését érintd kérdésekben

Személyesen vagy képviseldi Utjan (sziiléi kozosség) részt vegyen az érdekeit érintd
dontések meghozataldban, éljen véleményezesi, javaslattételi jogaval.

Megismerje az ¢Ovoda nevelési programjait, szervezeti és miikodési szabalyzatat,
hazirendjét valamint az intézmény mindségfejlesztési programjat, illetve tdjékoztatast
kapjon az abban foglaltakrol.

A sziil61 kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését.
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A gyermekek nagyobb csoportjat érinté (4 gyermekek nagyobb csoportia az ovoda
gyermeklétszamanak 25 %-a) barmely gyermekeét érint6 kérdésben tajékoztatast kérhet az
intézmény vezetdjétol. Az e korbe tartozo iigyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi
joggal részt vehet a nevelGtestiileti értekezleten.

A sziilének kotelessége, hogy

» gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol,

> rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo pedagogusokkal.

» Segitse eldo gyermekének az oOvodai kozosségbe torténd beilleszkedését, az dvoda
rendjének, a kozosségi €élet magatartdsi szabalyainak elsajatitasat.

Tartsa tiszteletben az intézmény vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat
¢és jogait. Kjt. 14.§ (2) bekezdése alapjan.

4.  Egyiittmiikodés a sziilokkel

Sziiléi Kozosség (Tovabbiakban: SZK.) intézményiinkben csoport—/osztalykozdsségben
miikodik. A vélasztmanyi SZK éves feladatokat hataroz meg, melyeket a csoportok sajatos
arculatuk szerint végeznek.

A sziil6i k6zosség muikodési rendjérdl sajat maga dont. A sziilok képviseldivel (SZMK
valasztmany) és vezetdivel (3 f0) az intézményvezeto tart kapcsolatot.

A csoport Sziiloi Kozosség feladatai:
> A képviseletében eljar6 személyek megvalasztasa. Csoportonként 2 £0.
» Javaslat a sziil6i értekezletek témainak kivalasztasara.

» Javaslat az intézmény ¢€s a csalad kapcsolatteremtési modjanak kialakitasara, a
tajékoztatas formainak meghatarozasara.

» Javaslat az intézmény tamogatasara, a rendelkezésre allo pénzeszkozok felhasznaldsi
modjara.

A helyi nevelési programok szellemiségét kovetve az ovodai csoportok életét az alabbi
teriileteken segithetik a sziilok:

» A nevelési tervekben jelolt programok szervezési feladataiban, gyilijtémunkaban valo
kozremitkddéssel.

i
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Az 6voda, 6vodai csoport kornyezetének iddszakos rendezésében, szebbé tételében (Pl.
Fo6ld napja).

Papir- ¢és hulladékgytijt6 akciokban valo részvétellel.
Az egészséges taplalkozas szokdsainak kialakitasdban (gyiimolcs, zoldségnap).

Az 0szi, téli, tavaszi linnepkdr jeles napjainak €élményszeriibbé tételével (kozos tinnepi
késziilodéssel, apr6 ajandékok  készitésével, beszerzésével, a  gyermekek
megvendégelésével stb.)

Az intézményt tamogatd Bobita Alapitvany céljainak megvaldsulasat segitd
tevékenységgel (adojuk  1%-anak  felajanlasaval, alapitvanyi rendezvények
szervezésében valo részvétellel).

A gyermekek egyéni fejlodésérol, a csoport életérol, eseményeirdl a sziilok az alabbi
modon kaphatnak tajékoztatdst

sziil6i megbeszélések, értekezletek, beszélgetd korok

nyilt napokon, nyilt délutdnokon, jatszonapokon és - délutanokon;
nyilvanos linnepélyeken;

fogado orakon (minden héonap elsd szerda 16.00-17.00 oraig egyeztetve)
csaladlatogatasokon;

szulo1 értekezleteken, beszélgetéseken;

a kifiiggesztett informaciokon keresztiil;

a sziilok képviseldjének részvételével a neveldi értekezleteken;

a gyermekvédelmi intézkedéseken keresztiil,

az intézményi rendezvények szervezése soran.

A sziilovel valo napi kapcsolattartas formadi, a nevelomunka kozbeni kommunikdcio
szabadlyai

A szilok  gyermekekkel  kapcsolatos  informéciokat  elsOsorban  sajat
6vodapedagdgusaiktdl a délutani idészakban kérjenek. Maganjellegli beszélgetésekre az
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6vonét munkaidoben hosszabb idére ne vonjak el a gyermekcsoporttdl, mert zavarhatja a
nevelés-oktatas folyamatat.

- A gyermekekkel kapcsolatos problémak észlelése, konfliktusok, ellentétek esetén kérjiik
a sziiloket, hogy a csoportvezetd évodapedagogusokat keressék meg és veliikk kézdsen
probaljak megoldani a konkrét helyzeteket,

- A sziil6i igény ¢€s javaslat alapjan a sziilok szdmara rendkiviili fogadoorakat, sziildi
forumokat szervez az dvoda a sziilokkel egyeztetett iddpontokban.

»  Sziildi forumok:

- A sziiléi képviselet legfobb foruma a Sziiléi Kozosség valasztottainak értekezlete,
amely munkaterv alapjan dolgozik, rendszeresen a sziil6i értekezletek el6tti héten
iilésezik.

- Az itt elhangzottakat az dvodai csoportok sziiléi kozosségeinek képviseldi kozvetitik a
csoportok szamara szervezett megbeszéléseken, illetve itt kozvetitik, tolmacsolhatjak
szll6 tarsaik véleményeit, kérdéseit.

- A sziil6i értekezlet a sziiloknek szol, az évi négy alkalommal szervezett értekezlet
id6tartama alatt a sziil6 koteles gyermeke elhelyezésérdl gondoskodni. Az értekezletre
nem lehet a gyerekeket behozni.

»  Sziilok altal hasznalt helyiségek igénybevételének szabalyai

- A sziilék a folyosokon, 6ltozOkben a gyermekek atadas- atvételéhez sziikséges ideig
tartozkodhatnak.

- A csoportszobdkba, osztalytermekbe csak az engedélyezett alkalmakkor (nyilt nap,
iinnepélyek stb.) 1éphetnek be.

- A volt megfigyelé helyiségeket, és az Ovoda egyéb jarulékos helyiségeit csak az
intézmény dolgozoi, hallgatoi hasznalhatjak.

- A sziil6k ¢és hozzatartozoik csak az intézmény nyilvanos linnepélyein készithetnek foto-
¢s videofelvételeket.

- A biztonsagos miikddés, és a neveld munka zavartalansaga érdekében az intézmény 9.00-
15.00 oraig csak indokolt esetben latogathato.

- Higiénés okokbol mindenki csak a csoportjanak megfeleld 1épcséhazat hasznalhatja!

- Babakocsi, kerékpar stb. az intézmény épiiletében nem tarolhat6!
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Az 6voda miikodése

1.Az ovoda igénybevételének szabdlyai
> Az o6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

Az 6vodakotelezettség abban az évben kezdddik, amelynek augusztus 31. napjaig a gyerek a
3. ¢letévét betolti. legalabb napi 4 6ra. Felmentés annak engedélyezhetd, akinek azt
»a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja”. maximum 2 évig
(2011. évi CXC. torvény 2015. szeptember 1-jét6l hatalyba 1ép6 rendelkezés) Nemzeti
Koznevelési Torvény, amely kotelezettség alol — 5 éves korig — indokolt esetben felmentést
kérhet a sziild.

A gyermek hatodik életévének betdltése utan a tankotelezettség megkezdésének halasztasat
kizarolag egy alkalommal és egy nevelési évre lehet kérelmezni. HA a gyermek augusztus
31. napjaig a hetedig életévét is betolti, a tankdtelezettség megkezdése tovabb mar nem
halaszthatd, a hétéves gyermeknek szeptember 1. napjaval mindenképpen meg kell kezdenie
tankotelezettségének teljesitését.

Ha az SNI, illetve a BTMN feltarasaval Osszefiiggésben végzett vizsgalat keretében a
gyermek tovabbi egy nevelési évig torténd ovodaban maradasat tamogatd eldzetes szakértoi
vélemény kiallitdsara janudr 18. napjaig nem keriil sor, de a sziil6 szeretné, hogy gyermeke
még egy évig ovodai ellatdsban részesiiljon, akkor a sziildnek kérelmet kell benytjtania a
Hivatalhoz a térvényi hataridon beliil.

A Hivatal a dontését a sziildvel hatarozat formajaban kozli, a hatarozat és a szakértoi
bizottsag szakértéi véleménye egyarant kotelezo érvényii.

2. A gyermekek felvétele
» Az o6vodaba felvehetd minden olyan gyermek, aki a 3. életévét betoltotte, egészséges.

»  Felvehet6 tovabba az a gyermek, aki az alapitd okiratban meghatarozott sériilési foku,
valamint a Tanulasi Képességeket Vizsgald Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsag vagy
az Orszagos Szakértéi és Rehabilitdcids Bizottsag szakértéi véleményében integralt
ovodai nevelését javasolja.

» Az dvodaba felvett gyermekek csoportba valo beosztasardl véve az intézmény vezetdje
dont.

> A csoportlétszamok meghatarozasanal figyelembe kell venni a szakértéi véleménnyel
jelentkezd gyermek fogyatékossaganak vagy sériilt allapotanak mertékét.

» A3 éves gyermekek fogadasa szeptember 1-jét6l, illetve januar 1-jét6l torténik.
3. A gyermekek dtvétele mas intézménybol

» Az 6vodas gyermek atvételére a sziilo kérésére a nevelési év soran barmikor lehetdség
van. Az atvételi kérelem elbiralasardl a sziilét szoban vagy irasban értesiteni kell.
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4. Az ovodai elhelyezés megsziinése

A Nemzeti Kéznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény 53.§ (1) rendelkezése szerint;

» agyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

» a fenntarto Egyetem a sziild6 kérelmére engedélytadott a gyermek
o6vodabol torténd kimaradasara,

» agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan,
» az ovoda jogutdd nélkiil megsziinik,

» nem magyar allampolgarsagu gyermek kiilfoldre vagy sajat orszagaba tavozik.

A gyermek 6vodai jogviszonydnak megszlinésérél az oOvoda irasban értesiti a gyermek
lakohelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye szerint illetékes telepiilési Onkormanyzat
jegyz0jét. Az dvodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejiileg az 6vodai nyilvantartasbol és a KIR-bdl kivezetésre kertil.

5. A pedagogiai szakszolgaltatasok igénybevételének szabdlyai

>

A pedagbgiai szakszolgaltatasokat (logopédia, gyogytestnevelés) orvosi igazolas,
szakértdi, nevelési tanacsadoi vélemény, valamint szakvizsgalati eredmények alapjan
vehetik igénybe a gyermekek.

A szakszolgélat foglalkozéasaira a gyermekeket az orat vezeté pedagdgus viszi el €s
hozza vissza az 6vodai csoportba.

6. Az ovodatdl valo tavolmaradds igazoldsdra vonatkozo szabalyok

6.1. Az ovodabdl valo tavolmaradas:

>

A hidnyzas okat és barmilyen tdvolmaradast az 6vodatol az adott napon a sziilének be
kell jelentenie, igazolnia kell.

Igazolt a hianyzas: a gyermek a sziilé elozetes irasbeli kérelmére engedélyt kapott a
tavolmaradasra. Ennek rendje a kévetkezo: hivatalos kikéro benyujtasa:

-csoportvezetd ovond részére, ha a kikérés 1-3 napra terjed

-az intézményvezeto részére, ha a kikérés 3 napon tulra terjed. A sziilé6 a dontésrdl
irasban kap tajékoztatast.

A gyermek beteg volt, s ezt igazolja: a betegség miatti mulasztas igazoldsdra orvosi
igazolds sziikséges annak érdekében, hogy igazolt legyen az a tény is, hogy a gyermek
ismét egészséges, és latogathatja az intézményt. Az igazolas online és papir alapon
fogadhato el.

A gyermek hatosagi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni. A
hianyzas hatosag altal kiallitott igazolassal igazolando.

A gyermek egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni. A
hianyzasat a sziilo igazolhatja. Az igazolds irdsban torténik.
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A gyermek részére a sziilo osszesen legfeljebb 10 napot igazolhat a fentiek alapjan. A
sziilo nem kételes indokolni a gyermek hianyzdsanak okat.

A hianyzas igazolasat az ovodai nevelésben valo ismételt részvétellel egy idoben be kell
mutatni. Ha a gyermek tavolmaradasat a sziilé nem igazolta, akkor a mulasztds
igazolatlan.

A hosszabb, nem betegség miatti hidnyzast a csoportvezetd 6vondnek 1 napon beliil be
kell jelenteni.

6.2. A gyermek tavolmaradasanak igazolasa, a beteg gyermek

>

Nem jarhat évodaba az a gyermek (az orvos altal javasolt iddtartamig), aki fert6zo
betegségben szenved, vagy akinél ennek gyanuja all fenn, illetéleg az, aki lazas, €s aki
masokat megfertdzhet.

A napkozben megbetegedett gyermeket a tobbi gyermektdl nem tudjuk elkiiloniteni, ezért
haza—vagy orvoshoz vitelér6l az 6vond jelzése utan a legrovidebb idén beliil a sziild
gondoskodik. A szilil6 megérkezéséig az ovodapedagoégusnak gondoskodnia kell a
gyermek ellatasarodl. (sziikség szerit 14z csillapitdsarol borogatdssal)

Labadozd, gyogyszeres kezelés alatt 4ll6 gyermek az intézményt teljes gyogyuldsig nem
latogathatja. A dolgozok a gyogyszer beadasat nem vallalhatjak fel.

Betegség utan a gyermek csak orvosi igazolassal latogathatja jra az 6vodat.

Fert6z6 gyermekbetegség esetén az intézményt azonnal értesiteni kell. A tovabbi
megbetegedés elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell forditani a fertOtlenitésre,
tisztasagra.

Az 6vodaba érkezés ismételt idOpontjat az étkezés biztositdsa miatt legkésdbb el6zd nap

12.00 - ig telefonon vagy személyesen be kell jelenteni.

IV. Az 6vodai élet rendje- részletes szabalyok

1. Az évoda nyitva tartdisa

>

Y

A nevelési év szeptember 1-jét61 a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.

Az intézmény 5 napos (hétfoétdl-péntekig) munkarenddel iizemel. Szombaton, vasarnap
valamint munkasziineti napokon zarva tart. Nevelés nélkiili munkanapokon (tanévenként
5 nap) az 6voda tigyeletet tart.

A koznevelési szilinetekben, tovabba a nevelés nélkiili munkanapokon az évoda dsszevont
csoportokban tizemel.

Az intézmény a nyari karbantartési és feltjitasi munkalatok idejére (2 hétig) tart zarva.
Az 6voda nyitva tartési ideje: 7.00 -17.00 6ra

A nyitva tartdst minden nevelési évben szeptember 15-ig a sziilék igénye alapjan
vizsgaljuk feliil. (indokolt kérés alapjan modositjuk)

A gyermekekre a nyitva tartas egész ideje alatt pedagogusok - indokolt esetben
pedagogiai asszisztensek - feliigyelnek.

Az intézmény bejarati ajtoéi — biztonsagi okokbol — reggel 9:00-to6l 15.30--ig illetve este
17.00 6ra utan zarva vannak!

Az intézménybe jutds ezen iddszakban csak a kiirt Iépcséhazon keresztiil lehetséges.
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.OO- 17.00-ig az 6vodaba érkez6 gyermekeket a féigazgatd altal hozott rend szerint

fogadjuk.

2. Napirend az évoddban

>

Az 6vodai élet szervezeti kerete a napirend. Tartalmazza a szabad jatékot, mozgast,
levegbzést, a tervszerlien szervezett kotott és kotetlen tevékenységeket, az étkezéseket
¢s a pihenést.

A gyermekek helyes napi ¢€letritmusa és a képzési feladatok ellatasa miatt kivanatos,
hogy reggel 8.00 6raig minden gyermeket behozzanak az 6vodaba.

A sziil6k gyermekiiket reggel az Ovodapedagdgusoknak/dajkanak/pedagdgiai
asszisztens adjak at, az 6vodabol valo tavozaskor is toliik vehetik at.

Az 6vodabol a gyermekeket csak kozvetlen hozzatartozonak adhatjak at az ovoda
dolgozodi (6vodapedagogus, pedagodgiai asszisztens, dajka). Idegeneknek csak sziild
kiilon irasban megfogalmazott kérésére adhatjak at a gyermeket. A gyermek kiséret
nélkiil csak abban az esetben jarhat 6vodaba, ha a sziil6k kérelemben aldirasukkal
igazoljak, hogy az sajat kérésiikre, feleldsségiikre torténik.

A gyermek napkozbeni elvitelét csak az 6vodai nevelés zavarasa nélkiil tehetik meg a
sziilok.

A gyermek érdekében a sziilé jelezze az &vodapedagogusnak a csaladban
bekovetkezett minden olyan valtozast, amely kihathat a gyermek fejlodésére,
nevelésére, egészségi allapotara, hangulatara, anyagi helyzetére stb., és a megoldas
kozos egylittmiikodést igényel.

3. Etkezések

3.1. Az étkezések idopontjai

>

>
>
>

A\

tizorai: 8.00-9.00 —folyamatos étkezés-
ebéd: 11.45-12.45
uzsonna: 15.00 — 15.45-folyamatos étkezés-

Az 6voda kozponti étrendjét az egészséges életmdd jegyében naponta kiegészitjiik
(gytimolcs és zoldség fogyasztas):

A potlast a sziilok segitségével oldjuk meg csoportonként.

Az 6voda kozos helyiségeiben (61t6z6, mosdo, folyosd) az étkezési idon tul a
pedagogustol atvett gyermekek (a tobbi gyermek és az dvoda higiénidja érdekében)
¢lelmiszert nem fogyaszthatnak.
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3.2. Az étkezési téritési dij befizetésének rendje
Az intézmény Hazirendjének foszabadlyai iranyadoak.

Amennyiben a sziilo nem teljesiti a ra harulo fizetési kotelezettségét a potbefizetést kioveto
honap 1. napjatol megvonjuk az ebédrendelés jogat.

4. A gyermekek oltozéke, az ovoda és a sziild dltal biztositott felszerelések

» A sziléknek az 6vodaban gyermekiikk szamara a kovetkezo felszereléseket névvel, jellel
ellatva kell biztositaniuk:

- valtoruha, (kisebbeknek csere fehérnemii)

- valtocipd, ami papucs nem lehet

- tornazsak, tornacipd, tornaruha zokni;

- parna, parnahuzat, lepedd, pizsama, takar6, takar6huzat (tisztitas kéthetente sziilok altal)

- tisztasagi felszerelés

- fogmoso pohdr, fogkefe;

- fési;

- gyermekméretii vallfa

- torolkozo

- ovoda zsék (vaszontaska, a gyermekek személyes felszereléseinek taroldsara, hazavitelére)

» A névvel, jellel el nem latott dolgokért, ruhanemiikért nem vallalunk felel6sséget!

5. A gyermekek altal az ovodaba bevitt dolgok

» A gyermekek az o6vodaba a beszoktatdsi idészakban behozhatjadk az 6vodaba kedvenc
jatékaikat.

» Az ismeretszerzés folyamataban egy-egy nevelési teriilethez kapcsolodoan is hozhatnak be
az 6vodaba jatékokat, ill. az altaluk hasznalt eszkdzoket az 6vodapedagogus kérésére.

» A behozott eszkozokkel, jatékokkal minden gyermek jatszhat, a jatékszer megovasaért az
ovoda feleldsséget nem vallal.

» A behozott eszk6zokrdl, jatékokrol a sziilének az 6vodapedagogust tajékoztatni kell.
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> A gj/ermekek altal bevitt eszkozok csak az életkornak megfeleléek lehetnek. (Igy példaul
nem lehet balesetveszélyes eszkdoz pl. mobiltelefon, munkaeszk6zok, szerszamok,
hangszerek, harci jatékszerek stb.

V. A gyermekek védelmét, ovasat szolgalo szabalyok
» A rendszeres egészségiigyi feliigyelet €s ellatas rendje

- Az intézménybe jaro gyermekek évenkénti egészségligyi sziirdvizsgalatait a hatalyban 1év6
torvény alapjan biztositjuk.

- Fejtetvesség észlelése esetén a sziilének irasban nyilatkoznia kell az alkalmazott kezelés
modjardl. A gyermek csak e sziiloi nyilatkozat megtétele utan latogathatja az ovodat.

A gyermekek dltal haszndlt helyiségek haszndlatanak szabdlyai

» A gyermekek egészségének megoOvasa érdekében a mindennapos testedzésre naponta
(déleldtt és délutan) legalabb 45 percet kell forditani.

> A gyermekek étkeztetésében résztvevok érvényes egészségiigyi konyvvel rendelkeznek.
» Az intézmény teriiletén dohanyozni Tilos!

» Az intézményen belill a nyitvatartasi id6 alatt szeszes ital fogyasztasa tilos!

» Az épiilet ablakait csak felnéttek, ill. az intézmény dolgozoi nyithatjak és csukhatjak.

» A pedagdgusok kotelesek a maguk teriiletén a gyermekeknek olyan kdrnyezetet biztositani,
amely mentes a baleseti forrastol.

» Védelmi szempontbol a gyermekek kozott az egészségre artalmas, karos anyagok
hasznalata veszélyes és szigoruan tilos!

> A tisztitoszereket a gyermekekt6l elkiilonitve, elzarhato helyen kell tarolni!

> Baleset bekovetkezése (felnott, gyerek) esetén a baleset tényét azonnal jelenteni kell az
intézmény vezetdjének vagy helyettesének. A balesetet szenvedett gyermek sziileit a
baleset bekovetkeztérdl értesiteni kell. A sériilés meértékétdl fliggben a balesetben
megsériilt gyermeket, felndttet haladéktalanul orvosi ellatdsban kell részesiteni.

> Az intézménybe kisallatokat behozni csak ANTSZ engedéllyel lehet.

> A gyermekekkel az egészséglik és testi épségiik védelmére vonatkozoé eldirasokat,
veszélyforrasokat, a tilos és elvarhatd magatartdsformakat életkoruknak és fejlettségi
szintjilknek megfelelden ismertetni kell.
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> Az .évoda udvaran a gyermekek testi épségének megdvasa érdekében a gyermekek
jelenlétében felndtteknek kerékparozni tilos!

» Az udvari mozgasos jatékeszkdozoket az oOvodas gyermekek csak felnott
(6vodapedagogus, pedagogiai asszisztens, dajka) feliigyelete mellett hasznalhatjak.

» Az 6voda udvara nem jatszotérként mikodik, az dvoda udvara a gyermekek jatszohely, az
6vondk szamara a nevelémunka egyik helyszine. Nyitvatartasi idon til nem hasznalhato!

» Az udvari eszk6z0k meghibasodasat azonnal jelenteni kell az intézményvezetdjének, ill.
helyettesének. A hiba elharitasdig a meghibasodott eszkozt szigortian tilos hasznalni. A
tilalmi szabalyt az eszkozre haladéktalanul ki kell fliggeszteni, illetve a hasznalat tilalmat
mas moddon is jelolni kell (pl. bekeritéssel).

» Az intézmény teriiletét a gyermekcsoport csak felnottek kiséretében, foigazgatoi,
intézményegység-vezetdi engedéllyel hagyhatja el. (tdvollétében az Ovoda- és
iskolatitkarnak a sétat be kell jelenteni)

» A gyermeklétszam alapjan 10 fore egy felnétt kiséretet kell biztositani.
» Reggel csak az 6vodapedagogusnak atadott gyermekekért vallalunk felelésséget.

» A gyermekek az udvart csak sziildvel, vagy hozzatartozoval egyiitt hagyhatjak el, minden
esetben jelezni kell a gyermekkel torténd tdvozast az 6vondnek.

» Amikor a sziil6 a gyermekéért megérkezett, az 6vodapedagogustol atvette a gyermeket, 6 a
felelds viselkedéséért, a testi épségéért, az 6voda helyiségeinek, eszkozeinek hasznalataért,
ovasaért, az épiiletben és udvaron egyarant.

> Ervényes birdsagi hatirozat hinyaban nem tagadhatjuk meg a gyermek kiadasat a
kiilonvaltan €l sziilének.

» Az idegen személyt a folyoson iigyel6 kollégank fogadja, iranyitja és tavozasat
figyelemmel kiséri.

» Az oOvoda irant érdekl6dd, leendé sziilok a nyilt nap alkalmaval latogathatjdk a
foglalkozasokat.

» Tizriadd és bombariadd esetén a Tizriadd tervben megfogalmazott teenddket kell
alkalmazni.
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VI. Zaro rendelkezések
1. Ervényességi zdradék

Jelen intézményegységi hdzirend csak az intézményi hazirend részeként érvényes.
A hazirend elfogadéasakor a testiilet nyilatkozott arrdl, hogy évente a tanévzar6 nevelOtestiileti
értekezleten értékeli, azt feliilvizsgalja, sziikség szerint aktualizalja, modositja. A hézirendet a
foigazgatd késziti el, a nevelbtestiilet fogadja el és a fenntartd hagyja jova. A hazirend

modositasara akkor van sziikség, ha:
» valamilyen 0j innovacios program az évoda életében tartalmi véaltozasokat indit el,

> ha a tantestiilet legalabb 50 %-a kezdeményezi a hazirend egyes fejezeteinek atdolgozasat.

A hatalyba 1épés napja: 2024. szeptember 1.

Szarvas, 2024. szeptember 1.

2. Nyilvanossagi zdaradék

A Hazirend nyilvanossagra hozatala:

1-1 példanyban elhelyezésre keriil és megtekinthetd:
- az intézmény fenntartdjanal

- az intézmény irattaraban

- a titkarsagon

- www.gyakorloovi-suli.hu intézményi honlapon

Szarvas, 2024. szeptember 1.

Biré Gyula
[fdigazgato, c. egyetemi docens
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T Szarvasi Gyvakorld Altalinos Iskola és Gyakorloovoda

5540 Szarvas, Szabadsdg il 6-8.

telefon: 66/312-332, 66/886-035

[ax: 66/311-550
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Anos 8¢ web: www.gvakorloovi-suli.hu
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A nevelétestiilet nyilatkozata

Az intézmény hazirendjét az intézmény nevel6testiilete 2024. szeptember 16. napjan tartott értekezletén az Nkt 25. § (4)

/

/—g/ m%“ﬁlcc‘ s °Cﬁ\
Lustyikné Bodnar Krisztina, Rohony-Szedljak|Mua

hitelesitd neveldtestiileti tagok

alapjan elfogadta.

90500

A Didkonkormanyzat véleménynyilvanitisa
Az intézmény didkdnkormanyzata a hazirendet és az abban foglaltakat megismerte és véleményezte.
Szarvas, 2024. szeptember 30.

Kz h

Kiri Anita

A Sziiloi Szervezet véleménynyilvanitasa

Az intézmény hézirendjének legitimicios eljarasnak keretében a sziiléi szervezet véleményez€si jogat a jogszabalyban
eldirtaknak megfelelden gyakorolta.
Szarvas, 2024. szeptember 30. )

Jo - Ry @y

Bardath-Szekeres Anett
Sziildi Kozosség elnoke

A fenntartd Gal Ferenc Egyetem az intézmény Hézirendjét, az abban foglaltakat megismerte, azt 2024, szeptember 1
nap hatéllyal jovahagyja.

A fenntart6 az intézményi hazirendben foglaltakkal egyetért.

Szeged, 2024. szeptember 30.

Prof. Dr. Dux idszlo' \7_ iy
rektor \ N /
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GAL FERENC
EGYETEM

FENNTARTOI LEGITIMACIOS ZARADEK
GAL FERENC EGYETEM SZARVASI GYAKORLO ALTALANOS ISKOLA ES GYAKORLOOVODA
-OM: 028106, 5540 Szarvas, Szabadsag 0t 6-8.-

AZ INTEZMENY HAZIREND MODOSITASANAK JOVAHAGYASA

A Gal Ferenc Egyetem rektora, mint a fenntarté képvisel6je nyilatkozom, hogy a Fenntarté az intézmény
Hézirendjét az abban foglaltakat megismerte, az Nkt. 25.§ (4) bek. alapjan gyakorolta egyetértési jogat. A Hazirendet
2024. szeptember 1 nap hatéllyal jovahagyija.

Szeged, 2024, szeptember 30.
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