A GAL FERENC EGYETEM SZARVASI GYAKORLO ALTALANOS ISKOLA ES GYAKORLOOVODA

allast hirdet

A Gal Ferenc Egyetem Szarvasi Gyakorld Altalanos Iskola és Gyakorléévoda

GAZDASAGI UGYINTEZO/UGYVITELI MUNKATARS
munkakor betoltésére.

Az alkalmazotti jogviszony id6tartama:
Hatdrozott idejl, Mt. hatdlya tartozé munkaviszony

Foglalkoztatas jellege:
Részmunkaid6

A munkavégzés helye:
5540 Szarvas, Szabadsag Ut 6-8.

A munkakorbe tartozo lényeges feladatok:

A munkakor magdba foglalja az intézményen bellli Ggyviteli —tantigyi, munkalgyi, gazdalkodasi- Ugyintézdi,
,hivatalsegédi” feladatok ellatasat. Intézményi titkdrsag szakmai munkdjanak tdmogatasa.

llletmény és juttatdsok:

Az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a hatdlyos jogszabalyok rendelkezései az irdnyadok.

Az allas betoltésének feltételei:

> Erettségi
» Word, Excel készségszintli ismerete
» Magyar vagy unids allampolgéarsag, blntetlen eléélet, cselekvképesség

Az dllaspalyazat elbirdldsandl el6nyt jelent:

szarvasi lakcim

fels6fokd végzettség

keresztényi értékrend irdnti elkotelezettség

UgyintézGi gyakorlati és/vagy évoda-, iskolatitkari gyakorlat és/vagy gazdasagi Ugyintézdi gyakorlat
adminisztracids szoftverek ismerete

1-3 év szakmai gyakorlat
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Elvart készségek:
> precizitds, 6nallo, kreativ munkavégzés, nagy teherbiras, rugalmassag, j6 kommunikécios készség,
kiegyensulyozottsdg, csapatban vald egylttmikodés.
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Benyujtandd iratok, igazoldsok:
> A palydzo szakmai életrajza, képesitést igazold okiratok mdsolata, 3 hénapnal nem régebbi erkolcsi
bizonyitvany (felvétel esetén) — vagy annak igénylésének igazoldszelvénye-, a palyazé nyilatkozata arrdl,
hogy a palyazatban foglalt személyes adatainak a palydzati eljdrassal 0sszefliggd kezeléséhez hozzdjarul,
motivacids levél.
A munkakor betdlthetdségének id6pontja:
A munkakor az elsé alkalmas jelolttel betolthetd, de legkésébb 2025. szeptember 1.

Az allas palyazati anyag beérkezésének hatdrideje: folyamatos

A pélyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Biré Gyula féigazgatd, c. e. docens nydujt, a 06/30 312 6206
-0s telefonszdmon.

A benyujtds médja:
> Postai Uton - vagy személyesen-, a palyazatnak a Gal Ferenc Egyetem Szarvasi Gyakorld Altalanos Iskola

és Gyakorloovoda cimére torténé megkuildésével (5540 Szarvas, Szabadsag Ut 6-8.). Kérjik a boritékon
feltlintetni a munkakor megnevezését: ,gazdasagi lgyintéz6/ugyviteli munkatars”

A beérkezett anyagok elbiraldsanak maédja, rendje:

Gal Ferenc Egyetem Szarvasi Gyakorlé Altaldnos Iskola és Gyakorldédvoda vezetSsége.
Elbiralas hatarideje: folyamatos.

A palyazati kiiras kozzétételének helye:

> www.gyakorloovi-suli.hu
» intézmény Facebook oldala

Szarvas, 2025. aprilis 28.

Birdé Gyula s.k.
fbigazgatd
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